Suivi du Projet avec Ovidentia

07/04/2011

[image: image33.png]@ Droits

= Afficher le planning de Gantt
4 Propriétés du projet

[ Champs spécifiques

&% Liste des catégories

4] Liste des champs.

] Notifications

. Liste des commentaires
= Ajouter une tache

= Supprimer le projet



Académie de Grenoble : EIPAT, CARMIT, TICE, CRCF

Lycée Emmanuel Mounier

6 avenue  Marcelin  Berthelot  –  38029 Grenoble  CEDEX 2

 04 76 86 58 15      ( carmit@ac-grenoble.fr

site collaboratif : http://ecogest.ac-grenoble.fr/
Suivi du Projet en Terminale avec le Gestionnaire de tâches
(Ovidentia 7.1.8-7.4.5)

21
Ce que l'on souhaite obtenir


21.1
À partir du répertoire personnel de l'élève


31.2
Le suivi du projet


31.2.1
Le diagramme de Gantt du projet


31.2.2
La liste des tâches du projet


41.2.3
Mes tâches = les tâches dont l'élève est responsable


51.2.4
Le détail des tâches


62
Organisation de la gestion de projets (sites d’établissements)


62.1
Suivi du projet : présentation générale


62.2
Le Gestionnaire de tâches Ovidentia


72.3
Organisation au sein d'un site collaboratif d’établissement


73
Mise en place de la structure par le professeur


73.1
Configuration des projets de l'espace de travail


83.2
Création des groupes d'élèves et des projets par le professeur


83.2.1
Création des groupes d'élèves par le professeur (admin de niveau)


93.2.2
Création des projets et des droits d'accès par le professeur


113.3
Création d'un répertoire partagé par projet


124
Saisie / édition du projet


134.1
Création d'une tâche de groupe par un élève Gestionnaire  (responsable de projet)


144.2
Création d'une tâche de contrôle par le professeur


154.3
Création d'une tâche individuelle par un élève "Gestionnaire"


164.4
Définition de contraintes d'antériorité (optionnel)


174.5
Vie du projet (résumé)


174.5.1
Saisie de l'ensemble du projet prévisionnel


174.5.2
Validation du projet prévisionnel par le professeur


174.5.3
Saisie de l'avancement des tâches


184.5.4
Suivi du projet avec le diagramme de Gantt


184.5.5
Validation du projet réalisé : point de contrôle final


184.5.6
Préparation de l'examen


19Conclusion : améliorations et quelques solutions aux limites




Ce document présente une organisation possible du suivi du Projet de Terminale présenté par l'élève à l'oral de l'épreuve pratique : libre à chacun d'adapter cette organisation à ses besoins et à ses choix pédagogiques.

Nous supposons acquises les notions simples relatives à l'utilisation et quelques fonctions d'administration d'un site collaboratif d'établissement :

· http://ecogest.ac-grenoble.fr/aide/OTCterPriseMain.pdf
· http://ecogest.ac-grenoble.fr/aide/OVDForm.pdf.

1 Ce que l'on souhaite obtenir

Arnaud Duval, élève de Terminale, a préparé le thème d'étude et le projet à l'aide de l'outil collaboratif.

Voici les documents dont il dispose pour se préparer à l'examen.

1.1 À partir du répertoire personnel de l'élève
[image: image1.png]l_rsn; R E

Contexte1

A«
Contexte2 A&
Prepalaison A<
) Projet 24
ThemeEtude A«

| Montrer I'espace disque utilisé




Tous les documents de suivi de l'étude sont disponibles :

· les comptes rendus des recherches effectuées

· les documents retenus,

· la page de synthèse.
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1.2 Le suivi du projet

1.2.1 Le diagramme de Gantt du projet

Une fois le projet terminé, l'élève a fait une copie d'écran du diagramme de Gantt final.

· Ce document est important pour donner au jury une vue globale et synthétique du projet.
· Il fait bien apparaître les tâches individuelles ainsi que les tâches de groupe.

· Il introduit aussi les événements marquants du projet (tâches non terminées, écarts au niveau des temps…).
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1.2.2 La liste des tâches du projet

Cette liste a pour intérêt de faire apparaître :
· les dates prévues et les dates de réalisation, 

· les écarts entre temps prévu et temps réalisé (lorsque c'est possible).
Elle donne accès au détail de chaque tâche.
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1.2.3 Mes tâches = les tâches dont l'élève est responsable
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1.2.4 Le détail des tâches

· La description détaillée de la tâche est effectuée en tant que gestionnaire.
· En fin de tâche l'élève responsable de la tâche saisit la date de fin et le taux d'avancement.
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2 Organisation de la gestion de projets (sites d’établissements)
2.1 Suivi du projet : présentation générale
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2.2 Le Gestionnaire de tâches Ovidentia
Voici un résumé de la terminologie (cf. documentation de la société Cantico : 
http://ecogest.ac-grenoble.fr/aide/ovi-gestionnaire-de-taches-1-2.pdf ) et du fonctionnement lié au logiciel.

· Les projets accessibles à un ensemble d'utilisateurs sont rassemblés dans un "Espace de projets". Celui-ci est paramétré par l'administrateur de niveau (TstgAdmin, MucAdmin, AmAdmin…) qui définit les propriétés et droits d'accès par défaut sur chaque projet de l'espace (en particulier les groupes "créateurs de projets" – les prof. de la classe par défaut – et les listes de catégories disponibles au sein de l'espace).
· Un projet est composé de tâches, chacune étant affectée à un "responsable de tâches" selon les rôles suivants (rôles donnés à des groupes) :
· Le groupe "Gestionnaire de projet" crée, modifie, supprime les tâches du projet. Il définit (lui seul) toutes les propriétés (Description détaillée, Date de début, Date de fin…) de chaque tâche, et il affecte cette tâche à un utilisateur appelé "responsable de tâches".
Noter que le "Gestionnaire de projet" peut également modifier les droits d'accès aux tâches du projet définies par défaut par l'administrateur.
· Le groupe "Superviseur de tâche" dispose d'un accès un peu plus étendu (statistiques, notifications…) que le responsable de tâche (cf. ci-dessous) ; ce rôle ne paraît pas essentiel pour nos usages.
· Le groupe des "Utilisateurs autorisés à visualiser" permet de limiter l'accès au projet.

· Le groupe des "Responsables de tâches" rassemble les utilisateurs à qui le Gestionnaire du projet pourra affecter une tâche : un tel utilisateur devient ainsi le "responsable de cette tâche".
· L'utilisateur visualise l'ensemble de ses tâches (champs Description, Date de début, Date de fin pour l'essentiel) à travers l'interface "Mes tâches" : il peut alors simplement mettre à jour la propriété "Avancement" (taux de réalisation) et les dates réelles (début, fin) de chacune de ses tâches.
· Le diagramme de Gantt permet de visualiser l'ensemble des tâches du projet.
2.3 Organisation au sein d'un site collaboratif d’établissement
L'organisation suivante a été retenue, compte tenu de la structure des sites d'établissements, et du potentiel et des limites de l'outil.

· Un "Espace de projets" a été associé à chaque classe (lors de la création des classes en début d'année). Il est géré par l'administrateur de niveau (par ex. TstgAdmin pour les classes de Terminales) à l'aide des menus Administration, Gest. de projets. 
L'administrateur peut utilement définir une "liste de catégories" associées à chaque espace : la catégorie "tâches de groupe" par ex.
Les autres propriétés attachées par défaut à ces Espaces ont été pré-définies lors de la création des classes (cf. ci-dessous).
· Les professeurs de la classe (menu Utilisateur, Gest. de projets) sont par défaut "créateurs de projets", gestionnaires de projets, superviseurs de projets, visualiseurs de projets, et responsables de tâches au sein de cet espace : ils créent les projets, qui par défaut héritent des propriétés définies au niveau de l’Espace de projets.
· Les élèves de la classe sont par défaut visualiseurs de projets et responsables de tâches.
· Le professeur organise les droits d’accès
 aux tâches d'un projet de la façon suivante : 
Connecté avec le compte Admin du niveau, il crée pour chaque projet, 2 groupes au sein du groupe des élèves de la classe (par ex. Tstg1Elv),:
· un groupe des élèves autorisés à accéder aux tâches de ce projet (droit "visualiser"),
· un groupe des élèves "gestionnaires" de ce projet (accès au rôle de responsable de projet).
Avec cette organisation, le professeur pourra (chaque semaine par ex.) affecter au groupe Gestionnaire de projet l'élève responsable du projet : cet élève sera chargé de saisir les observations relatives à chaque tâche (champ Description), et éventuellement de créer ou modifier des tâches (voir § 3 point 1).
Il faut avoir le rôle de gestionnaire (ponctuellement) pour accéder en modification à tous les détails du projet.

· Les tâches sont numérotées de façon manuelle (ce qui permet d’en modifier l’ordonnancement).
3 Mise en place de la structure par le professeur
En cours d'année, le professeur crée (une fois) les projets, les groupes et les partages de fichiers nécessaires.
3.1 Configuration des projets de l'espace de travail
· Les droits sur l'espace de travail TSTG1 ont été pré-paramétrés lors de la création des classes en début d'année. Il reste seulement à créer une catégorie "Tâche de groupe", afin que celles-ci apparaissent mieux sur le diagramme de Gantt.
Connecté en TSTGADMIN, puis menus : Espaces Projets, TSTG1, Droits : 
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· Icône Configuration des projets (vérifier que "numérotation séquentielle" peut convenir) : 
 - définir la numérotation des tâches sur "Manuel"
 - bien mettre à Oui l'option "Délégation de mise à jour des tâches aux responsables"
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· Icône Liste des catégories, Ajouter une catégorie (optionnel) :
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Ajouter une catégorie "Tâche de groupe" : caractères noirs sur fond bleu clair. Bouton "Ajouter" pour valider.
Ceci permettra de mettre en évidence les tâches de groupe. 
On peut créer d'autres catégories…
3.2 Création des groupes d'élèves et des projets par le professeur
3.2.1 Création des groupes d'élèves par le professeur (admin de niveau)
Principe : les droits sur les objets (fichiers, thèmes d'articles…) sont définis sur des groupes d'utilisateurs, puis on associe des utilisateurs à chacun de ces groupes. On modifie donc facilement le rôle d'un utilisateur en le changeant de groupe.

Ces groupes peuvent être créés une fois pour toute en début d'année, et peuvent être utilisés à d'autres usages que le seul suivi des projets.
Il peut être très intéressant (ponctuellement, et sous le regard vigilant du prof.) de confier cette création à un groupe d'élèves (mise en application des notions relatives au réseau de 1ère STG).

· Connecté en TstgAdmin, menus Administration, Groupes, créer le groupe TSTG1grp1, groupe des élèves concernés par le projet 1 (cf. copie d'écran ci-dessous) :

- noter que le groupe "Parent" doit être le groupe de la classe (TSTG1Elv),
· Affecter à ce groupe les élèves du projet 1, ici TSTG101 à TSTG104 (menus Membres, Attacher) ; 
  bien valider par "Mettre à jour".
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· De la même façon (mais le groupe parent est TSTG1grp1), créer le groupe TSTG1grp1Gest (gestionnaires du Projet1), et y affecter l'élève TSTG101.

· Recommencer la création de deux groupes pour chaque projet de la classe (le groupe d'élèves concernés par le projet, le sous-groupe des gestionnaires). 
On obtient les groupes suivants :
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3.2.2 Création des projets et des droits d'accès par le professeur

· Connecté avec un compte de Professeur de la classe (Prof1Tstg1A), menus Utilisateur, Gestionnaire de projets, Espaces de projets, 
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- puis icône [image: image15.png]


(au regard de l'espace de projets TSTG1), créer le projet ayant pour Nom TSTG1Projet1. Bouton "Ajouter" pour valider.
- icône "Propriétés", "Numérotation des tâches" : sélectionner "Manuel" ; Bouton "Mettre à jour" pour valider.
· De la même façon, créer le projet ayant pour Nom TSTG1Projet2.

On obtient, après création des deux projets: 
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Version 7.1.8 : les icônes ne sont plus accolées au nom du projet comme ci-dessus à gauche, mais sont accessibles seulement après avoir cliqué sur l'icône + verte ou bleue située à droite du nom de projet.
Ces icônes (ou info-bulles dans les versions antérieures)  indiquent bien que le professeur est par défaut Gestionnaire des projets de sa classe : il dispose des icônes nécessaires pour Définir/Modifier/Visualiser les Droits, le diagramme de Gantt, les Propriétés du projet, les Champs spécifiques (non abordé dans ce document), les Catégories (de tâches), les Notifications (qui est notifié), les Commentaires (non abordé ici).
· Définir les droits sur le projet TSTG1Projet1
Au regard du projet, cliquer sur + puis sur l'icône "Droits", puis définir les droits d'accès comme indiqué ci-dessous :
	- Utilisateurs Gestionnaires du projet :
Cocher les groupes TSTG1Prof et TSTG1grp1Gest

Ceci permettra par la suite à tout moment au professeur (connecté en TstgAdmin) de redéfinir le ou les élèves Gestionnaires (par exemple en affectant au groupe Tstg1grp1Gest le seul élève désigné "chef de projet" pour la semaine).
En pratique, on intégrera parfois (sur de brèves durées) tous les élèvesdu projet au groupe Gestionnaires, afin que chacun puisse saisir les détails de son projet avant/après réalisation.
- Utilisateurs Superviseurs du projet : 
Cocher le groupe TSTG1Prof
(notifications supplémentaires, accès aux statistiques).
- Utilisateurs autorisés à Visualiser le projet : 
Cocher les groupes TSTG1Prof et TSTG1grp1
De cette façon, seuls les prof. de la classe et les élèves du groupe1 de la classe pourront visualiser les tâches de ce projet.
- Responsables de tâches (qui pourra être) : 
Cocher les groupes TSTG1Prof et TSTG1grp1.
Ainsi, tous les élèves de TSTG1grp1 peuvent se voir allouer une tâche (par les membres du groupe des Gestionnaires de projet).
Bien terminer cet écran de saisie par le bouton Enregistrer (tout en bas).
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3.3 Création d'un répertoire partagé par projet
Connecté en professeur :
- Lancer le Gest. de fichiers, 
- Ouvrir le partage TSTG (délégation)

- Ouvrir le répertoire associé à la classe : TSTG1. 

- Icône , créer le répertoire Projets

- Laisser coché : "Hérite des droits et des options du répertoire parent"
- Soumettre
- Ouvrir le répertoire Projets

- Créer à l'intérieur de Projets :

  (laisser coché l'héritage pour l'instant)

   - le sous-répertoire Projet1

   - le sous-répertoire Projet2


- Au regard de Projet1, cliquer sur l'icône "Editer le répertoire", puis décocher Hérite des droits… 
- Définir alors les propriétés de Projet1:
  - Tout par défaut, sauf :

  - Gestion des versions : oui

  - Gest. des historiques…: oui

- Valider par "Soumettre".

- Cliquer sur l'icône Droits, puis donner les droits Déposer, Télécharger, Mettre à jour, Gérer aux Professeurs et aux élèves de la classe de TSTG1.
- De même, définir les droits sur le répertoire Projet2.

4 Saisie / édition du projet

Démarche générale :

· Les élèves effectuent la saisie des tâches prévisionnelles du projet : après répartition des tâches, il est souhaitable que chacun puisse saisir celles qu'il prend en charge.

· Pour cela, tous les élèves d'un groupe doivent être temporairement ajoutés au groupe des Gestionnaires de leur projet (cf § 2.2.1). 
Ou bien la saisie du projet est confiée au responsable du projet (ce qui a l'inconvénient d'être assez long).

· Une fois la saisie terminée, le professeur valide chaque projet prévisionnel par un "point de contrôle". 
· On souhaite obtenir le diagramme prévisionnel de Gantt ci-après.
La première tâche est une tâche de groupe, dont le responsable est TestA.
La tâche 2 est un "point de contrôle" du professeur : elle représente une phase de validation obligatoire.
La tâche 3 est une tâche individuelle, dont le responsable est TestB.
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4.1 Création d'une tâche de groupe par un élève Gestionnaire 
(responsable de projet) 
· Etat initial : l'élève TestA fait partie du groupe des Gestionnaires du Projet1.
· Se connecter en TestA, puis menus Utilisateur, Gestionnaire de tâches, onglet "Espace projets"
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· Cliquer sur le nom "TSTG1Projet1" pour accéder aux propriétés de ce projet.
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· Cliquer sur l'icône[image: image21.png]


(Ajouter une tâche), puis, au sein du formulaire de création d'une tâche :
- Numéro de tâche : laisser 00001 (ce N° pourra être modifié pour changer l'ordre des tâches)

- Type : sélectionner "Tâche"
- Catégorie
 : sélectionner "Tâche de groupe" (si la catégorie a été créée)
- Description courte : saisir "1-3h Groupe - Analyse et répartition des tâches"

- 1 est le N° de tâche, redondant pour faciliter la lecture du Gantt et la renumérotation (si nécessaire)
- "3h Groupe" représente la durée et le nom du responsable d'une tâche collective

- Responsable de la tâche : un élève (chacun décompte les tâches de groupe dans ses 16h)
- Proposée : Non (après répartition, les tâches sont imposées, et non pas proposées)

- Type de planification : faire par exemple le choix "Durée"
- Durée : saisir 3 h.
- Saisir les Date de début et de fin et Planifiée…

- Bien terminer par le bouton Ajouter.

On obtient (la vue ci-dessous est celle de la modification de la tâche : le champ Proposée n'y apparaît pas…) :
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4.2 Création d'une tâche de contrôle par le professeur

Une tâche de contrôle est une phase de validation obligée du projet.

Par exemple, juste après la saisie des tâches prévisionnelles, le professeur vérifie que la répartition des tâches répond aux objectifs et est équilibrée entre les élèves du projet.
· Se connecter en Prof de la classe, menus Utilisateur, Gest. de tâches, onglet "Espace projets" Ajouter une tâche (icône[image: image23.png]


de TSTG1Projet1), puis :

- Numéro de tâche : laisser 00002
- Type : sélectionner "Point de contrôle"
- Catégorie2 : laisser à blanc pour les tâches autres que collectives
- Description : saisir "2-Prof - Validation de la répartition des tâches - PROJET NON VALIDÉ"
Le professeur peut ajouter une mention VALIDE ou NON VALIDE, au vu de l'ensemble des tâches prévisionnelles saisies.
- Pas de champ Responsable : le "responsable" du point de contrôle est celui qui en fait la saisie.
- Proposée : Non

- Saisir une date de fin 

- Terminer par "Ajouter".
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Lorsque toutes les tâches du projet sont valides, le professeur porte la mention PROJET VALIDE, saisit la date réelle et un taux d'avancement de 100%.
4.3 Création d'une tâche individuelle par un élève "Gestionnaire"
· Se connecter en TestA, menus Utilisateur, Gestionnaire de tâches, onglet "Espace projets", 
Ajouter une tâche (icône[image: image25.png]


du projet TSTG1Projet1), puis :

- Numéro de tâche : 00003 (pourra être modifié pour changer l'ordre des tâches)

- Type : sélectionner "Tâche"  (tâche banale)

- Catégorie2 : laisser à blanc
- Description : saisir "3-2h TestA - Analyse, cas d'utilisation"

- Description : saisir une description détaillée de la tâche ; plus tard, lors de sa réalisation, seront saisies toutes les modifications apportées, les liens vers les documents produits, et les difficultés éventuelles.
- Tâche liée : laisser à blanc (permet de lier la tâche en cours à la fin ou au début d'une tâche précédente)

- Responsable de la tâche : sélectionner TestA
- Proposée : laisser à Non (Oui permettrait au responsable assigné à la tâche de l'accepter ou non)

- Type de planification : Durée, en heures
- Saisir une Date de début et une Durée
- Terminer par "Ajouter". On obtient :
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· De la même façon, effectuer la saisie des tâches 4 et 5 (cf. le diagramme de Gantt).

4.4 Définition de contraintes d'antériorité (optionnel)
La tâche 3 (et les suivantes) ne doit être réalisée qu'après validation du projet par le professeur. L'élève TestA (en Gestionnaire) va donc définir une contrainte d'antériorité sur la tâche 3.
· Connecté en TestA, menus Utilisateur, Gestionnaire de tâches, onglet "Espace projets" :
Dérouler la liste des projets (+)[image: image27.png]@ Espace(s)



, puis cliquer sur le projet TSTG1Projet1 afin d'en dérouler la liste des tâches. On obtient :
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· Cliquer sur l'icône [image: image29.png]


 en début de ligne de la tâche 3 afin de l'éditer :
Cocher Tâche liée, ce qui fait apparaître le bouton Prédécesseurs (cf. vue précédente)
· Cliquer sur Prédécesseurs
- Cocher le "prédécesseur", ici la tâche 1
  (Dommage, apparemment les points de contrôle ne peuvent pas entrer dans les relations d'antériorité)

- Sélectionner la contrainte : Fin à début
- Bouton Modifier pour terminer. 
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Dorénavant, la tâche 3 peut commencer dès la fin de la tâche 1 : on vérifie que la date de début planifiée de la tâche 3 a disparu ; elle est remplacée par la date de fin de la tâche 1 dans le diagramme de Gantt).
Il est clair que la relation d'antériorité implantée ici n'est pas très bien choisie…
· Définir les autres relations d'antériorité suivantes :
- La tâche 4 peut commencer en même temps que la tâche 3.

- La tâche 5 peut commencer juste après la fin de la tâche 4.
4.5 Vie du projet (résumé)
4.5.1 Saisie de l'ensemble du projet prévisionnel

· Les élèves ont établi une liste des tâches définies dans le temps, et se les sont réparties (c'est pratique à l'aide d'une feuille de calcul partagée par ex.).
· Le professeur affecte tous les élèves du projet au groupe des "Gestionnaires" du projet.
Chaque élève saisit ses tâches et définit les relations d'antériorité essentielles.
· Le professeur ne laisse qu'un élève responsable du projet (un par semaine) dans le groupe des "Gestionnaires".
4.5.2 Validation du projet prévisionnel par le professeur

· Le professeur valide le projet : 16h par élève, tâches équilibrées…

· L'élève responsable du projet fait une copie d'écran du diagramme de Gantt et de la liste des tâches et les dépose dans le répertoire partagé par les membres du projet.
4.5.3 Saisie de l'avancement des tâches
· Durant la réalisation de chaque tâche, à tout moment, grâce au lien "Mes tâches"
 l'élève saisit (droit par défaut "Responsable de tâche") :
 - les dates réelles de début et de fin de la tâche en cours,
 - le taux d'avancement de la tâche (ou 100% si elle est terminée).
· L'élève dépose également dans le répertoire partagé du projet tous les documents produits permettant de justifier la réalisation de la tâche, la démarche et les méthodes utilisées.

· En fin de séance, le professeur bascule pour quelques minutes tous les élèves du projet en "Gestionnaires" afin qu'ils complètent la zone "Description" du projet :
 - constat et analyse de l'écart éventuel Prévu / Réalisé,
 - saisie des liens vers les documents réalisés dans l'espace partagé du projet.

· Chaque semaine, durant les séances, l'élève désigné responsable de projet (droit Gestionnaires) est chargé de la coordination et de la finalisation des tâches communes liées au projet (copies d'écran communes…).
4.5.4 Suivi du projet avec le diagramme de Gantt

Il est facile de faire un suivi du projet à l'aide du diagramme de Gantt : les retards, décalages… sont signalés.
· Variante 1 : les tâches 3 et 4 ont été définies comme consécutives à la tâche 1
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· Variante 2: la contrainte d'antériorité sur la tâche 3 a été supprimée
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4.5.5 Validation du projet réalisé : point de contrôle final
· Si nécessaire, le professeur accorde aux élèves une dernière modification de leur projet en tant que Gestionnaires.
· Puis il valide la réalisation du projet à l'aide d'un point de contrôle final.
4.5.6 Préparation de l'examen

L'élève prépare son exposé à l'épreuve pratique :
· à l'aide du diagramme de Gantt final (copie d'écran) et de la liste des tâches finales du projet

· un diaporama déposé dans son espace personnel, établi à l'aide des documents accessibles dans l'espace partagé du projet,
· tous les documents qui justifient la réalisation collective du projet, ainsi que sa démarche dans la réalisation de ses tâches personnelles.
Conclusion : améliorations et quelques solutions aux limites
· 1. Noter que l'élève "Gestionnaire de projet" peut aussi modifier toutes les propriétés du projet :
C'est dangereux, car il peut modifier les droits… Il est cependant indispensable que chaque élève (à tour de rôle au sein du groupe) puisse jouer ce rôle. Afin de "limiter les dégâts" :
- les droits d'accès en "Gestionnaire" ne sont donnés qu'en classe, avec une durée très limitée ;
- bien vérifier que la sauvegarde du site est opérationnelle chaque nuit.

· 2. Les tâches "oubliées" se retrouvent reportées en fin de projet, dans l'ordre de saisie.
Pour réordonner la liste des tâches à l'affichage, il suffit de cliquer l'un des en-têtes de colonnes activables : Nom (d'où l'intérêt de faire précéder le nom d'un numéro), Date de début Planifiée…

· 3. Numérotation manuelle des tâches oubliée (astuce)
· Pour passer un projet (déjà commencé) en numérotation manuelle, il faut demander à l'administrateur du serveur MySQL de modifier le champ tasksNumerotation (pour ce projet) dans la base otcter,  table  bab_tskmgr_projects_configuration : modifier de 1 vers 0. 
· 4. Fonctions complémentaires
Certains aspects (Administration, notifications…) n'ont pas été abordés : voir les liens en début de doc.

En conclusion :

· L'outil "Gestionnaire de tâches" d'Ovidentia paraît tout à fait opérationnel et satisfaisant dans le cadre d'une initiation à la Gestion de Projet en classe de Terminale, voire en STS.
· Il autorise maintenant la saisie des coûts liés aux tâches du projet (durée en heures, et valeur).

· Il permet également la saisie des dates réelles de chacune des tâches, ce qui incite à l'analyse des écarts Réel / Prévu.

· Il est également possible de représenter des relations d'antériorité entre les tâches.

· Il a l'énorme intérêt d'intégrer la Gestion de tâches (et le suivi pédagogique du projet) dans le Système d'Information de la classe à l'aide d'un outil de type collaboratif : tous les documents produits (fichiers, articles, agenda…) relatifs à un projet sont accessibles à partir du projet, à l'aide de simples liens hypertextes…
· L'utilisation du gestionnaire de tâche ainsi organisé fait appel aux notions de base du réseau (droits d'accès donnés à des groupes sur des objets de l'application) étudiées en classe de 1ère ; c'est l'occasion de les rappeler.

· L'organisation, et le fonctionnement pédagogique induit, sont parfaitement adaptables et laissés à l'initiative du professeur, qui en conserve la maîtrise.

ANNEXE 1 : TABLEAU DES DROITS ATTACHES AUX COMPTES
	Action
	Admin de délégation
	Professeur

(gestionnaire de fichiers, gest. de projet)
	Eleve

(responsable de tâche)
	Eleve Gest

de projet ponctuellement

	Créer des groupes d'utilisateurs, affecter des membres
	X
	
	
	

	Créer un forum (+ propriétés)
	X
	
	
	

	Créer un répertoire partagé (droits)
	X
	
	
	

	Créer des sous-répertoires + droits
	
	X
	
	

	Propriétés de l'espace de projets
	X
	
	
	

	Créer le projet (droits, propriétés)
	
	X
	
	(x)

	Saisir/modifier une tâche
	
	
	
	X

	Saisir le taux d'avancement (tâche)
	
	
	X
	


Tâche non terminée (rouge)





Du fait de la contrainte d'antériorité, la date de début planifiée de la tâche 3 devient la date de fin de la tâche 1, et un retard est signalé car la tâche 3 n'est pas commencée (taux d'avancement = 0)





Fond bleu clair�caractères noirs





(juste pour vérification)





La tâche 3 reprend une date de début planifiée (à saisir à nouveau ?).�Elle est ordonnée après la tâche 4.





Idem pour la tâche 4, mais elle est commencée (taux=50%)





- Le bâtonnet de gauche représente la Date de début planifiée, et celui de droite, la date de réalisation (ici l'après-midi plutôt que le matin) 


- Un rectangle rouge signale un taux d'avancement saisi inférieur à 100%





Attention au groupe parent





Définition d'une relation d'antériorité : fait apparaître le bouton Prédécesseurs.





Samedi 13, 16h30 : l'avancement de la tâche 1 (prévue pour le 12) n'a pas encore été saisi.


La "charge restante" est reportée  à l'instant.





  





  





En gestionnaire du projet, l'éditeur habituel permettra des liens vers articles, fichiers, faqs…





Les données réelles, le taux d'avancement seront saisis par l'élève responsable de  la tâche lors de la réalisation de celle-ci





- la tâche s'impose au responsable de tâche


- la tâche est planifiée en heures





Tâches individuelles





gestionnaires du projet 2





gestionnaires du projet 1





élèves du projet 1





élèves du projet 2





Groupe TSTG1Prof





Tâche de groupe (commune aux élèves participant au projet).





Saisie en mode Durée : le logiciel calcule la date et l'heure de fin en fonction de la durée





Fin de tâche, en gestionnaire du projet :


- l'élève complète la documentation du travail réalisé à l'aide de liens vers les documents produits (textes, scripts…).


- il justifie les écarts Réel / Prévu…





Fin de tâche : les dates réelles, le taux d'avancement seront saisis par l'élève responsable de la tâche.





TestA est gestionnaire du Projet 1.�Il a accès aux icônes d'administration.





Point de contrôle : phase de validation obligatoire du projet par le professeur





Dépassement du temps prévu





Validation des tâches par le professeur





Tâche de groupe 





Description détaillée saisie par l'élève responsable





Lien vers un document justificatif, déposé dans le répertoire personnel





Saisie après réalisation, en gestionnaire de tâche





Saisie en fin de tâche par l'élève responsable








� Notion fondamentale du réseau : un droit d'accès (Lire, Ecrire, Modifier, Supprimer…) est donné à un groupe d'utilisateurs sur un objet de l'application (ici : thème d'article, répertoire, projet, tâche d'un projet…). 


� Ce champ permet de définir des couleurs aux catégories (cf. § 2.1).


� N.B. : Petit bogue de certaines versions : pour voir les tâches, il faut cliquer sur le libellé (Nom) de la colonne "Nom".
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Faire glisser la poignée latérale pour modifier la largeur du bloc de texte.�
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