Lycée Dossier épreuve pratique

Le Projet

Définition (BO n°10 — mars 2006)

- Le projet est une production qui mobilise des = donc : le projet est un tout
ressources et des activités coordonnées entre elles, dans = cohérent (objectif général ou

, - e mission + activités liées +
un contexte en rapport avec la spécialité production d'un résultat)

- Le projet suscite donc la mise en oeuvre d’activités
cohérentes et complémentaires se traduisant par des
réalisations répondant a I’objectif visé.

L’ eleve participe au projet en accomplissant une = donc : le projet est reéalise en
travail collaboratif (groupe /

il '="4
S|on assurée de preférence dans le cadre collectif de coordination / coopération)
vaux en équipe (3 a 4 éléeves)

Une gestion de projet est a mettre en place, avec des outils de suivi du groupe et de chaque membre
(voir les documents fournis en annexe)

= le projet est "borné" et
"encadre"

Le choix du projet est effectué avec le conseil et sous

I’autorité du professeur de spécialité. , ,
(il est souhaitable que le temps

Durée en classe : 16 heures passé hors de la classe ne soit

: pas exageéré)

en résumé:

Le projet n'est pas lié a un théme national, il est en rapport direct avec le programme de spécialité, il

peut éventuellement s'appuyer sur un sujet d'étude.

Le projet est contextualisé, il répond a un besoin, un commande extérieure au groupe

Dossier d'examen (cf annexes)

= contenu du dossier

Le projet est présenté a I'examen sous la forme d'un dossier regroupant :

= unefiche de travail synthétique (conforme au modéle) présentant le projet et rendant compte :
- des méthodes et technologies mises en oeuvre, du calendrier observé, de la démarche suivie et
de la réalisation des objectifs prévus ;

- de la contribution personnelle du candidat au projet ;

» les supports numériques utilisés et éventuellement créés par le candidat : ces documents seront sur
le réseau, méme si par ailleurs, un support de sauvegarde est conseillé (clef USB, CD, Disquette)

La fiche projet est signée par le professeur de spécialité de la classe de terminale, authentifiant la
contribution du candidat au projet.

= Les redoublants doivent présenter un nouveau projet.
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Perrin Toinin Daniel
Coopératif = ? 
- vise une oeuvre commune (un but, un projet commun),
- comporte des phases de coopération, de coordination, de communication, de contrôle,
- se réalise en mode synchrone, c’est à dire que les membres du groupe ont à agir simultanément.


Lycée Dossier épreuve pratique

Déroulement de la préparation

Les étapes du projet

” L l.analyser le contexte fourni par le professeur
= S5 : . . :
2 2 >£ | | 2. identifier un probléme et un besoin :
TS £
q’ —_— 1 s - - -
& = |2 3.définir des objectifs
= &g
a = == |4.rechercher et planifier les activités
$ % | | Chaque éléve doit produire une ou plusieurs
— e 8 el
3 £ = | | activites, mettant en oeuvre
N o £ = v'des méthodes
L 3 53 v'des technologies
f__U © g 2 Le groupe progresse par coordination,
O o© ~-5 | | contrdle , synthese (+ fiche de suivi)
M B — | | ® production finale
s é °8 v'Les travaux individuels sont mis en communs
g i = v on propose une ou des solutions en cohérence
0O « avec les objectifs

1 - Délimitation du projet (travail de groupe)

» Analyser le contexte : mots-clés, situation, acteurs, dysfonctionnement, amélioration
souhaitée, possibilités de changements pour I'entreprise ...

\4

identifier un probléme ou un besoin : quelle est votre mission ? Quelles sont les contraintes ?

» Définir les objectifs et solutions envisagées : repérer les sous objectifs, les différents domaines dans
lesquels vous devez agir, les pistes a suivre.

» Rechercher et planifier les activités : liste des travaux a faire et répartition des taches au sein du
groupe.

2 - Production des activités / Confrontation et proposition de solutions

- VOUS DEVEZ avoir planifié du mieux possible les moments de travail individuel et les moments -collectifs-
de concertation, de mise en commun, de partage des informations, de contréles mutuels

- chaque séance doit se terminer par la remise au professeur de la fiche de suivi du groupe remplie, ainsi
que d'une fiche de suivi individuelle

- chaque séance doit intégrer un moment de concertation avec le professeur.

3 - Production finale

les documents élaborés et proposés sont finalisés, les conclusions et/ou les solutions définitives sont
rédigées

4 — Rédaction de la fiche projet

voir modeéle
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Lycée Dossier épreuve pratique

Vos outils pour préparer I'épreuve

Vous disposez de plusieurs documents nécessaire a une bonne préparation et une bonne réalisation du

travail de groupe :

Les documents d'aide au projet

Projet — Guide méthodologique — phase 1

Projet - Guide méthodologique — fiche suivi individuelle
Projet - Guide méthodologique — fiche suivi de groupe
Projet - Guide méthodologique — Fiche bilan

YV VY

Les documents du dossier officiel d'examen

» Fiche projet

Les documents du ministére

Sur le site eduscol : http://eduscol.education.fr/D1167/STG_sujetszeroEpreuvesTechnologiques.htm

Ci apres, un mode d'emploi et des exemples de fiches projet remplies
(source Inspection générale de I'Education nationale / Direction générale de 'Enseignement scolaire
© Ministére de I'Education nationale, de I'Enseignement supérieur et de la Recherche)
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Lycée Pravaz

Dossier épreuve pratique- exemple de fiche projet

Mode d'emploi plus particulierement adapté a la GRH

FICHE PROJET

Session :

ce d

oA

[J Mercatique

gtion et Bdstion des ressources humaines

‘entreprise

Idenufication du besoin en fonction des

données dispomibles. suivie
: Améliorer la communication o Productions Contribution

personnelle

15 e service. | P PN H m” du didat

Académie : d@ @U@ ‘Eh_[(l ﬁus systemes d'information
Ve
U

CANDIDAT

NOM :

Prénom :

N? Candidat :

gidei:;'ﬁ(i'at'o“ U LI K Productions v :s par le
u besoin groupe 4 chaque .
:) Réalisations eflectuées par
O l le candidat seul ou en
et v { . . : duction.
on ] Délimitton des objectifs du projet. toproduction
des objectifs —_— Exemple : Proposer les solutions permettant

de répondre sux dyslonctionnements repérés
de la communication inteme dans le service.

Intitulé du projet :

Contexte du projet :

Nombre d’éléves participant au projet :

Calendrier

Duree

Act s réalisées chague sem

cadre d'une durée totale de 16 heures de
TD.

Exemples :
contramies
recherche de
d'mlormations.. .

tification du besoin et des
ton du trav
ns possibles

collecte

Total :

Méthodes
mobilisées

Liste des methode
Exemples : zeston dut
enquéte, conduite de réunion,
modélisation, simulation..

mobilsées,

s, créativite,

Liste des technologies, précisant les

outils

Technologies
mises en ceuvre

Exemples : messagene Outlook,
Tablewr Cale d"Open Oflice, Base de

) données Access, Méta

Supports
numeriques utilisés
(a apporter le jour
de I'épreuve)

Liste des supports utilisés pour mener le

projet.
Exemples : documents d'entrepnses,
d'associations .

Identification

des

contraintes Contraintes lides au contexte foumies
totalement ou partiellement ou & rechercher
Exemples : montant du budget alloué,
contramies de temps, de dé contexte
Juridique, volume diinformatons & tranter.

L
Réalisation
du projet

TS

Présentation des phases de production.

s options peuvent ére possibles : elles
peuvent étre orées alin de sélectomner la
solution la plus satisfasante.

Exemples : lare ou sous-traiter, recouri i
telle outelle technologie.,

entée de la solution retenue.

Proposition arg
Exemple : pel i la sous-traitance pour

Liste des supponts créés (seul ou de fagon

| collective) par le candidat.

Supports
numeriques crées
(a apporter le jour
de I’épreuve)

Exemples : tableau comparau !, modéle de

document, jeu de stimulation. ..

Validation du
projet

la geston des archives comple tenu du codt,
des contraintes de conservation, des volumes
archivés et de la fréquence des consultations,
imposés par le contexte de Uentreprise

Page 4




Lycée Pravaz

Dossier épreuve pratique- exemple de fiche projet

exemple de STG CFE

FICHE PROJET
Session :

Académie :

[[] Communication et gestion des ressources humaines
[<] Comptabilité et finance d’entreprise
[J Gesrion des systémes d’information

[] Mercanque

NOM :

Supports numériques créés
(a apporter le jour de

I’épreuve)

Tableau des ratios (Excel)
Tableau des SIG (Excel)
CAF (Excel)

Analyse graphique (Excel)

Mise en forme Power Point

Commentaires des ratios et tableaux (Word)

CANDIDAT | Prénom :

N? Candidat :

exemple precis

Intitulé du projet : réflexion sur une méthode d’analyse de la profitabilité et de la rentabilité a partir d*un

Démarche suivie

Productions

Contribution
personnelle du
candidat

d’un investisseur

Contexte du projet : exploitation de I'ensemble des informations disponibles en se placant du point de vue

Nombre d’éleves participant au projet : 4

Identification du
besoin

Deéfinition d'une méthode d’analyse de la
profitabilité et de la rentabilité en se
placant du point de vue de I'investisseur

Calendrier

Durée Travaux réalisés

Semaine 1

Semaine 2

Semaine 3

Semaine 4

4 heures par
semaine

Découverte du projet — Identification du probléme :
définition de critéres de rentabilité et de profitabilite

Recherche d'informations comptables et économiques
relatives a I'entreprise

Définition de la période de référence

Calcul des indicateurs de rentabilité et de profitabilité (en
utilisant un tableur)

Mise en forme des informations recueillies

Définition des
objectifs

Etablissement de la grille d’analyse de la
rentabilité et de la profitabilité de
I"entreprise sur plusieurs années

Choix des ratios et
des chiffres clés
Choix des tableaux
retenus pour
I'analyse

Identification des
contraintes

Recherche d’une entreprise mettant a
disposition publique les indications sur son
activité et les documents financiers sur
plusieurs exercices

Bilan et compte de
resultat sur les 3 ou
4 derniers exercices
Rapports annuels
d’activite

Total :

16 heures

Meéthodes mobilisées

Brainstorming

Recherches documentaires (Internet, revues, cours)
Consultation du professeur pour la pertinence des méthodes
Analyse graphigque

Rédaction, argumentation, commentaire

Technologies mises en
oeuvre

Consultation du site du Greffe du Tribunal de Commerce
Internet : moteur de recherche Google

Logiciels Word et Excel

Eventuellement Power Point et vidéo projecteur

Supports numeériques utilisés
(a apporter le jour de
I"épreuve)

Bilan de la société « Aufeminin »
Compte de résultat de la société « Aufeminin »

Realisation du
projet

Recherche des points d’analyse a réaliser
Collecte des informations (bilan, compte
de resultat)

Liste des différentes études a mener :
-tableau des SIG

- CAF

- analyse par les ratios de profitabilite

- analyse de la rentabilité éconamique et
financiere

Analyse

Mise en forme

Grille d*analyse
Bilan et compte de
Resultat
Présentation des
ratios et des
tableaux
Graphiques
Comimentaires

Eventuellement
preésentation sous
Power Point

Validation du
projet

Vérification de la cohérence entre les
indicateurs choisis et les objectifs

poursuivis

Synthese écrite sous
Word
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Lycée Pravaz

Dossier épreuve pratique- exemple de fiche projet

exemple de STG GRH

FICHE PROJET [ Communication et gestion des ressources humaines
Session @ [J Comptabilité et finance d’entreprise
Académie : [ Ges @nrm.mun
413
= _ A\ [F
Ca N Y = =
/A" |~owm:
CANDIDAT Prénom :

N Candidat :

Intitulé du projet : Amélioration de lI'archivage

Contexte du projet :

Archibal, societe editant une revue darchitecture de 21 personnes, est encombreée par ses
archives qui envahissent ses locaux, trop petits.

Nombre d’éleves participant au projet :

. Contribution
. . Productions
Démarche suivie personnelle
du candidat
Identification | Analyse, en groupe, des informations disponibles Grille danalyse du
du besoin besoin de
I'entreprise.
Définition Identification, en groupe, de ['obj ﬂn I @
des objectifs |ntermed|alres
Idefiti r( sm@em archifeslpour évaluer les Feuille de calcul :
des « Répartition des

con [f

des volumes relevant des différentes catégories de
supports a classer.
Identification du nombre total de documents traités par an

Consultation de la législation relative a la conservation des
documents (sources : recherches Internet)

volumes d'archives
selon les differentes
catégories a traiter »

Document texte :
« Recapitulatif des

Récapitulatif des
contraintes

Calendrier Durée Travaux realisés
. Decouverte du contexte de travail
main ; ;
Date T?' 2?'f§v];i er 4h Identification du besoin
) Identification des contraintes {debut)
Identification des contraintes {fin}
Date T%:'.";i:;é 4h Remue-meninges
' Selection des solutions a explorer - Planification
Semaine 3 4h Callecte des informations relatives aux solutions
Date TD : 23 mars Comparaison des fournisseurs envisageables
Semaine 4 ah Validation des solutions a retenir
Date TD : 30 mars Proposition de fournisseurs pour chague solution valable.
Total : 16 h
Classification
Méthodes Creativite : remue-meninges
mobilisées Prise de notes

Recherche documentaire

Gestion du
Redaction,

temps
argumentation

Technologies
mises en oeuvre

- Logiciel de

recherche documentaire du CDI

- Internet : moteur de recherche Google

- Texteur Wr
- Messagerie

iter, tableur Calc d'Open Office
electronique

Supports numeri-ques
utilisés (a apporter le
jour de I'épreuve)

- Textes réglementaires sur la durée légale de conservation des documents

, trouvés

sur Internet
- Pages Web de sociétés d'archivage

contraintes legales en | légales
matiére de
conservation des
documents »
Réalisation Remue-méninges au sein du groupe en vue de rechercher Prise de notes :
du projet des idées Liste des idées
emises lors du
remue-meninges du...
Sélection des solutions a explarer : Analyse de la
«  Achat d'un équipement de GED solution GED :
«  Conservation sur place des seules archives de moins | Document texte : Tableau
de 3 ans + dernier numero de la revue « Liste des solutions | récapitulatif des
«  Destruction des archives inutiles, conservees a la a explorer en vue de | logiciels, leurs
cave I'amélioration de fonctionnalités et
«  GED pour les documents courant & venir par achat I'archivage » leur colt,
d'un logiciel OU externalisation de la actuellement
dematerialisation, de maniere a pouvoir externaliser offerts sur le
egalement le classement courant de plus d'un an marche.
«  Externalisation de I'archivage physique
Planification des étapes de la recherche d'information sur les | Planning

solutions proposées et répartition du travail au sein du
graupe

Collecte dinformations relatives aux solutions envisagées
(par telephone, Internet et courriel) et analyse.

Tableaux des offres
envisageables pour
chaque solution.

Tableau d'analyse
des gains de
temps liés a ces
logiciels

Supports
numériques créés
(a apporter le jour
de I’épreuve)

- Grille d'ana

-« Repartition des volumes d'archives »
-« Contraintes legales en matlere de conservation des documents »
-« Liste de solutions... »

- Planning (C

lyse du besoin (Writer)

(Calc)

(Writer)
(Writer)

alc)

- Tableau des offres (Calc)
- Note (Writer)

Validation du
projet

Mise & I'écart de la solution consistant & acquérir un
equipement de GED (non rentable en raison d'un volume a
traiter trop faible)

Validation des autres solutions.

Suggestions pratiques en vue d'un meilleur choix de
fournisseurs.

Note argumentée
accompagnant les
tableaux et proposant
le meilleur
fournisseur pour
chacune des solutions
retenues.

Note argumentée.
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