FICHE 1 : Le Passeport Professionnel


Rappel : la saisie du passeport professionnel fait partie du travail de l’élève et de son évaluation. L’enseignant peut l’accompagner dans la réalisation.

DÉMARCHE : A travers un scénario, comment aborder le Passeport Cerise Pro à la fois pour le BEP et à la fois pour le BAC PRO afin de remplir tous les champs de compétences.

LE PASSEPORT PROFESSIONNEL
SAISIE D’UNE SITUATION PROFESSIONNELLE PAR L’ELEVE

Diplôme : Bac Pro GA
Situation Professionnelle : LE CARTON PONTOIS – Pôle 1 du Référentiel

1. Le Contexte de réalisation de la situation professionnelle :
. Description du cadre (l’organisation, le service) ;
. Description des tâches demandées, des résultats attendus


	Organisation : Le « Carton Pontois »
Service : Administratif et Financier 
Tâche : Compétence 1.1.3 du référentiel : « Suivre le processus commande – livraison - facturation » :
· Analyse des documents commerciaux : bon de commande avec bon de livraison et facture
· Compléter le tableau des anomalies




2. Les conditions de réalisation de la situation professionnelle
. Moyens et outils à disposition, délais, personnes ressources ;
. La réalisation : démarche, choix, décisions, essais ;
. Traitement : les éléments complexes, les aléas, incidents, imprévus.

	Moyens et outils à disposition : PGI ou documents papier mis à disposition – Délai : 1 heures– Personne ressource : enseignant ?
Pas de démarches, de choix, décisions ou essais.
Traitement : aucun élément complexe 




3. La production résultant de la situation professionnelle

	Productions : tableau des anomalies complété





4. Analyse de l’Action menée (réussites, difficultés) – (Qu’est-ce que je sais faire, de quoi suis-je capable ? et l’inverse : Qu’est-ce que je ne sais pas faire, de quoi suis-je incapable ?).

	Réussites :
· Je suis capable de vérifier un bon de commande avec le bon de livraison ainsi que la facture ;
· Je sais détecter des anomalies dans ces documents
· Je sais avertir le fournisseur 
· Je vérifie la facture d’avoir correspondant aux anomalies
· Je sais sauvegarder correctement mon travail dans le dossier approprié...
Difficultés :
· Je ne suis pas capable de vérifier un bon de commande avec le bon de livraison ainsi que la facture 
· J’ai eu des difficultés à détecter les anomalies
· J’ai rencontré des problèmes pour vérifier la facture d’avoir
· J’ai eu du mal à sauvegarder correctement mon travail...




5) Décrivez votre compétence

	Ma compétence :
Je suis capable de suivre le processus bon de commande, livraison, facturation.




Dans le cas présent, une seule compétence a été validée. Il est possible pour un même scénario de compléter une « situation professionnelle » et de dupliquer la fiche autant de fois qu’il y a de compétences à valider

Nota : il faudra environ 15 à 20 scénarii pour évaluer les 55 compétences d’où l’obligation de mutualiser et de se partager les situations.

ÉVALUATION PAR L’ENSEIGNANT

Référentiel : Bac Pro Gestion Administration
Compétence du référentiel : 1.1.3 du référentiel : « Suivre le processus commande – livraison - facturation » 
· Analyse du bon de commande avec le bon de livraison et la facture
Elève : « Nom de l’élève »

Évaluation :
Résultat : vert (validé) – rouge (non validé)- blanc (l’élève ne peut plus intervenir sur cette compétence si elle est validée).

Appréciation sur  l’élève : (exemples)
· Maîtrise totale de la compétence OU
· Maîtrise la compétence mais délai non respecté OU
· A besoin d’aide en matière rédactionnelle OU
· Ne maîtrise pas...

Sur le tableau de bord : 
On évalue la compétence et non la situation. (vert = validé ; rouge = non validé et orange = en cours de validation).

