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EGLS – Gestion 
administration
Tâche finale : Rendre compte du projet 
d’aménagement d’une salle de classe en espace 
professionnel.

Contexte : 
Mise en œuvre de l’EGLS avec comme support un scénario1

réalisé en activité professionnelle.
1. Le scénario pédagogique réalisé en amont : dans le cadre du 
nouveau bac pro GA, les élèves doivent travailler dans un 
contexte professionnel. Il a donc été décidé d’aménager une salle 
de classe en espace professionnel. Les élèves ont eu pour 
mission d’élaborer et de présenter différents projets 
d’aménagement (plan et Power point).

Objectifs : 
Réinvestir les notions abordées en classe de Français
Réinvestir l’utilisation d’un logiciel et ses fonctionnalités 
(Diaporama Power Point).
Être un lecteur actif et distancié de l’information.
Adapter, dans l’approche du texte et de l’image, son attitude au 
support utilisé et à la finalité de la lecture.
Produire des informations structurées.
Reformuler.
Mettre en valeur le travail réalisé par les élèves.



Fiche de d éroulement de 
séquence

Mise en ligne: 
http://www.ac-
grenoble.fr/lycee/vizil
le.portes-oisans

Diffuser le document sur le site Internet du 
lycée.

Diffusion6

Articles rendusÉvaluer la pertinence et la qualité du 
document produit qui répond aux 
objectifs fixés, respecte les normes, les 
consignes de présentation et les usages 
en vigueur.

Évaluation5

Logiciel power point
Insertion de 

photographies

Mettre en forme sur une diapositive.
Respecter une typographie.
Décoder les effets visuels de la mise en scène 

d’une information.

Écriture4

PapierLire son article de presse en prenant en 
considération les contraintes du genre 
journalistique.

Organiser et hiérarchiser les informations.
Mobiliser des techniques de production et 

structuration des documents.
Adapter son approche au support utilisé et à la 

finalité de lecture.
Respecter les règles orthographiques et la 

syntaxe.

Lecture 
Réécriture

3

PapierReformuler à l’écrit à partir d’un compte 
rendu oral.

Rédiger un article pour rendre compte du 
projet d’aménagement de la salle.

Écriture2

Tableau, feuille de 
brouillon

Activités du scénario 
« Aménagement 
de la salle 12 »

Rendre compte des activités menées pour 
élaborer le projet d’aménagement de la 
salle

Oral1

Supports et documents 
outils

Tâches élémentairesActivitésSéance



Le Lycée Portes de L’Oisans étant un établissement général mais aussi professionnel, a décidé
avec les classes de Bac Pro Gestion Administration 3 ans d’aménager une salle professionnelle en 

rapport avec cette orientation, afin de pouvoir travailler directement en milieu professionnel tout 
en étudiant !

Quel travail !
Pour cela la classe de 
seconde Gestion 
Administration, a entrepris 
par petits groupes cette 
nouveauté ! En début 
d’année scolaire 2012, 
chaque duo et trio a 
d’abord fait l’inventaire du 
matériel nécessaire et a 
acheté, en allant sur des 
sites, sur des magazines, 
en comparant les 
fournisseurs, en cherchant 
différentes manières de 
pouvoir les disposer, en 
remplissant des brouillons 
de plans pour imaginer 
chaque article avec ces 
mesures réelles… ; puis 
créer le plan définitif  de la 
salle n°12 avec les 
mesures, les échelles…
Avant le résultat final!

Qui choisir !?
Ce n’est pas fini ! Pour terminer le 
travail, les secondes ont, avec une 
réunion devant le personnel du 
lycée : le proviseur, le proviseur 
adjoint, le chef des travaux, 
l’inspectrice, l’intendant, l’agent 
chef et également les professeurs 
concernés par cette section. Puis à
la fin de cette représentation du 
projet, l’ensemble des adultes 
devaient choisir un des groupes 
avec son plan de salle. Mais la 
satisfaction de toute la classe fût 
d’avoir terminé un travail de qualité
et d’entendre des compliments 
comme : «Très bon travail 
d’ensemble ! » « Un bon 
travail de niveau, pour des 
secondes ! » de la part de 

l’équipe de direction.

Pour bientôt !
Le travail des élèves 
est fini. Maintenant 
tout le monde attend 
la commande de 
matériel (la banque 
d’accueil, la salle 
d’attente, les îlots 
informatiques…), et 
que les travaux 
commencent. Ainsi 
le lycée aura de 
vraies petites 
secrétaires 
travaillant dans ce 
nouveau milieu ! 

Et voilà l’écoute attentive du personnel du lycée…

Dans combien de 
temps cette salle sera-

t-elle finie ?
Les secondes vont   t-

elles bientôt
pouvoir travailler dans 
des conditions digne 

des professionnels du 
secrétariat ?

Nous le serons 
prochainement …

G. Alison 



Le monde professionnel
LLLLes lycéens de Seconde Professionnelle 

Gestion Administration au Lycée Portes de 
l’Oisans de Vizille ont créé un projet 
d’aménagement d’une salle de classe en salle 
professionnelle. Elle sera composée d’une 
salle de réunion, d’une salle d’attente, d’une 
banque d’accueil, d’un îlot téléphonique et de 
trois îlots informatiques.

La présentation
Les élèves de la classe se sont séparés 

en 4 groupes et ont créé différents projets. Ils 
les ont présentés devant le Proviseur et la 
Proviseure adjointe de leur lycée, à Mme 
DeVaujany, inspectrice d’économie gestion, 
au chef des travaux, à l’intendant et à l’agent 
chef. Les projets leur ont plu. Les meubles 
seront commandés en février 2013 et la salle 
sera donc aménagée pendant les vacances 
de Pâques. 

Leur avenir
Ce projet va leur permettre d’être mis en 

situation et de les préparer au monde de 
l’entreprise.

Mais est-ce que le rendu de la salle va plaire 
aux élèves ? 
Vont-ils vraiment comprendre mieux le monde 
de l’entreprise ?

A-R. Dorianne

Présentation des projets au 
Proviseur et à la Proviseure 
adjointe du lycée , à Mme 
DeVaujany l’inspectrice 
d’économie gestion, à

l’intendant, au chef des travaux 
et à l’agent chef. Ils étaient 

tous très satisfaits.



Le mLe méénage professionnel de la salle 12nage professionnel de la salle 12

Le 17 décembre 2012, les élèves de 2nde Gestion Administration, encadrés par 

Mmes ABRAHAM et EKOUE, et par la direction du lycée (l’Inspectrice Mme Devaujany, 

le Proviseur et le Proviseur Adjoint, le Chef des Travaux, l’Intendant et l’Agent Chef), 

ont présenté, par groupe, le projet d’aménagement de la salle 12 du lycée Les Portes 

de l’Oisans de Vizille en espace professionnel.

La direction du lycée Les Portes de l’Oisans.

Fin du projet

A partir de la rentrée des vacances de 
Pâques, les travaux seront achevés, et les 
élèves pourront travailler dans cet espace 
pédagogique professionnel.

L’implication des élèves

Les élèves ont préparé un plan 
d’organisation de la salle en espace 
professionnel, puis ont préparé et 
organisé la réunion.
La présentation s’est faite à l’aide de 
l’outil Power Point.

Une préparation à la vie 
professionnelle

La réforme du Bac Pro demande d’équiper 
chaque établissement en espace pédagogique 
professionnel. Les élèves ne travaillent plus 
dans une salle de classe mais évoluent dans 
un espace proche d’une configuration 
professionnelle de type open-space avec 
banque accueil, espace attente, îlots de travail, 
et salle de réunion.

Bien que les travaux devaient être achevés début mai, une erreur de références dans la 

commande a été détectée. Mais cet inconvénient de semblerai pas retarder les travaux.

Tamara P.



NOUVEAU PROJET NOUVEAU PROJET NOUVEAU PROJET NOUVEAU PROJET ÀÀÀÀ

VIZILLEVIZILLEVIZILLEVIZILLE

Les étapes : 
Ces élèves ont dû
passer par plusieurs 
étapes, tout d’abord 
chaque groupe de 3 
personnes a réalisé des 
schémas de la salle 
avec toutes les 
mesures,  puis a choisi 
les meubles,  qui feront 
penser à une salle 
professionnelle,une 
salle d’attente, des 
postes informatiques, 
des sièges 
ergonomique des 
meubles, et beaucoup 
d’autres matériaux 
informatiques. Tout ceci  
pourra constituer une 
salle professionnelle.

Les réunions:
Les élèves ont 
aussi organisé 2 
réunions d’abord 
une réunion avec 
les premières 
Gestion 
administration pour 
parler des schémas 
de la salle que 
chaque groupes a 
dû réaliser sur 
poste informatique. 
Puis les premières  
Gestion 
Administration ont  
voté pour choisir le 
meilleur schéma 
qui conviendra à
une salle 
professionnelle.

Depuis les mois d’octobre et novembre 2012, la classe de seconde Gestion administration au lycée 
professionnel Porte de l’Oisans  a décidé d’aménager un salle entièrement professionnelle.

Et le lundi 17 
Décembre 
2012  avec le 
proviseur, la 
proviseur 
adjointe, le 
chef des 
travaux, 
inspectrice, 
l’agent chef, 
l’intendant, les 
élèves ont 
présenté leur 
projet et ont  
eu la validation 
pour la salle. 

La fin du projet:

Au retour des 
vacances de 
Pâques 2013,  la 
salle sera 
aménagée 
entièrement. 

Les élèves de 
Gestion 
Administration 
pourront 
apprendre des 
situations 
professionnelles.

Oups ! :

Mais le projet a connu un
problème de dernière minute les 
commandes ont été finalisées 
seulement début avril 2013, une 
référence a été oublié dans le bon 
de commande. La salle sera-t-elle 
prête pour les classes de Gestion 
Administration pour la rentrée 
scolaire ?, les élèves devront-ils 
se retrouver les marteaux à la 
main ?. Tout cela reste a voir…

Sur la photo ci-dessus, on peut voir la Direction du 
lycée lors de la réunion datant du lundi 17 Décembre 
2012.

F. Soraya


