Mini Entreprise
Etape 6 : Préparation aux salons
Préparation aux salons et championnats régionaux, nationaux et internationaux
« Réaliser un compte rendu à chaque séance et renvoyer à l’association »
	Objectifs
	Missions
	Support(s) voir CD ROM
	Points du référentiel GA

	Inscrire l'équipe
	Identifier les représentants pour le Championnat
	
	4.1.6. Mise en relation des acteurs du projet

	Communiquer sur le championnat
	Contacter la presse pour avoir un article en amont
	Communiqué de presse
	3.2.2. Gestion des flux de courriers
3.2.3. Gestion des flux d'appels téléphonique

	
	Inviter les partenaires et les institutionnels
	
	

	Agencer le stand
	Prendre connaissance des grilles d'évaluation
	
	3.1.1. Collecte et recherche d'information
4.2. Participation au rapport d'évaluation

	
	Etablir les supports de communication
	
	4.1.8. Suivi logistique du projet
4.1.9. Signalement et suivi des dysfonctionnements liés au projet

	
	Choisir la tenue vestimentaire
	Réussir le jour "J"
	

	
	Mettre à disposition le rapport d'activité
	Plan de rapport d'activité
	

	
	Centraliser le matériel nécessaire pour le stand
	
	

	
	Etablir l'espace et le matériel mis à disposition par EPA
	
	

	Prépare l'oral
	Faire le diaporama
	Conseil pour présenter sa mini entreprise au salons
	3.1.2. Production d'informations structurées

	
	Répéter l'oral
	
	

	Préparer la présentation vidéo
	Travailler sur un scénario
Filmer
Assure le montage
	
	3.1.2. Production d'informations structurées


	Anticiper les ventes pendant le championnat
	Prévoir : fiche de stock, journal des ventes, reçu, de produit, une caisse, de la monnaie, prévoir des bons de commande
	Fiche de stock, journal des ventes, reçu, de produit, une caisse, de la monnaie, prévoir des bons de commande
	1.1.4. Evaluation et suivi des stocks
1.3.1. Suivi de la trésorerie et des relations avec les banques
1.2.1. Participation à la gestion administrative de la protection
1.2.2. Tenue des dossier clients, donneur d'ordre et usager
1.2.3. Traitement des devis, des commandes
1.2.4. Traitement des livraisons et de la facturation



