Cahier de texte de la mini entreprise

	Dates
	Travaux

	19/09/2012
	Etape 1
- Brise glace (les élèves doivent présenter l'autre)
- Mindmap sur le mot entreprise


	27/09/2012
	Etape 2
Rencontre du parrain : M FRISON ROCHE
Mise en place des idées de produits
Tri des produits proposés


	03/10/2012
	Présentation du deuxième parrain : M EVRARD
Fiche produits : Les plus, les potentiel, les limites et la concrétisation du produit
Produits travaillés :
-          Porte clé avec prénom
-          Bloc notes recyclable
-          Porte monnaie recyclable
-          Parapluie
-          Trousse
-          T-shirt
-          Tapis de souris
-          Chaussette téléphone
-          Porte téléphone
-          Cendrier de poche
Discutions et élimination de certains produits


	10/10/2012
	Test : Questionnaires auto-évaluation des compétences des jeunes à partir du http://france.ja-ye.org
Découverte de la plateforme
Fin du tri sélectif des produits
- la trousse
- le porte monnaie
- le cendrier portable
TAF :
- Réalisation du concept des produits à vendre
- Questionnaire pour l'enquête


	17/10/2012
	Fin du compte rendu du 10/10/2012
Etape 3 : Le questionnaire pour l'enquête sur les produits.
Mise en place de l'étape 4 : Les services de la mini-entreprise.
- La direction
- L'administration
- Le commercial
- Le marketing
- Le financier
- Le technique


	24/10/2012
	- Questionnaire sur l'étude de marché
Etape 4
- Lettre de motivation + CV


	14/11/2012
	- Lettre de motivation + CV


	21/11/2012
	Entretien d'embauche pour la mini entreprise chez SR Conseil


	28/11/2012
	Etape 5
Réunion de mise en place des services
Définition des missions de chaque services
- DRH : Organigramme et contrat de travail
- Production : Réflexion sur la conception des produits
- Marketing : Etablissement d'un logo
- PDG : Gestion des réunions future
- Commercial : Préparation du diaporama pour le forum des métiers


	05/12/2012
	Réunion des services
Définition des mission de chaque services
- DRH : Contrat de travail avec base access et Email
- Production : Réflexion sur la conception des produits et changement de produits (Cendrier de poche et shamballa)
- Marketing : Etablissement d'un logo et non de la mini entreprise : Mini-ColorFul
- PDG : Gestion des réunions future et de l'AG
- Commercial : Préparation du diaporama pour le forum des métiers
- Financier : Réalisation des formulaires des avances remboursable


	12/12/2012
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH : Contrat de travail et constitution du dossier de classement
- Production : Recherche de sous traitant
- Marketing : Etablissement d'un logo et slogan
- PDG : Convention avec le lycée et récupération des emails
- Commercial : Dépouillement des questionnaires
- Financier : Mise en place d'un fichier de base de données des avances remboursables ou non remboursable


	19/12/2012
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH : Rédaction des statuts
- Production : Recherche de sous traitant
- Marketing : Etablissement du slogan
- PDG : Récupération des emails
- Commercial : Recherche sur Internet des futurs achats et lettre pour demander la possibilité de vente
- Financier : Mise en place d'un fichier de base de données des avances remboursables ou non remboursable et la comptabilité


	09/01/2013
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH : Rédaction des statuts, Fichier des présence
- Production : Calcul des coûts
- Marketing : Définir la charte graphique
- PDG : Récupération des emails
- Commercial : Recherche sur Internet des futurs achats et lettre pour demander la possibilité de vente, passation de commande
- Financier : Mise en place d'un fichier de base de données des avances remboursables ou non remboursable et la comptabilité et calcul de coût du produit


	16/01/2013
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, carte de visite
- Production : Calcul des coûts, conception de l'emballage recyclable
- Marketing : Flyer
- PDG : Réunion et mise en place des missions futures
- Commercial : Préparation de l'argumentation de vente
- Financier : Mise en place d'un fichier de base de données des avances remboursables ou non remboursable et la comptabilité et calcul de coût du produit


	23/01/2013
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, préparation de l'ordre du jour de l'AG
- Production : conception de l'emballage recyclable
- Marketing : Flyer, Préparation de Vidéo
- PDG : Suivi des missions des services
- Commercial : Contact avec les lieux de ventes
- Financier : Mise en place d'un fichier de base de données des avances remboursables ou non remboursable et la comptabilité et calcul de coût du produit


	30/01/2013
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence,
- Production : conception de l'emballage recyclable
- Marketing : Préparation de Vidéo
- PDG : Suivi des missions des services
- Commercial : Achat des Shamballas
- Financier : Mise en place d'un fichier de base de données des avances remboursables ou non remboursable et la comptabilité et calcul de coût du produit
AG Constitutive
- Présentation des statuts
- Présentation des services (travaux effectués et travail à faire)
- Nomination du commissaire aux comptes


	13/02/2013
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, Recrutement de la nouvelle
- Production : conception de l'emballage recyclable et réception des colis
- Marketing : Préparation de Vidéo, Affiche
- PDG : Suivi des missions des services et Reprise de la technique de vente (Publicité,...)
- Commercial : Vente
- Financier : Mise en place d'un fichier de base de données des avances remboursables ou non remboursable et la comptabilité et calcul de coût du produit


	20/02/2013
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, Recrutement de la nouvelle
- Production : Recherche de nouveaux achats
- Marketing : Préparation de Vidéo, Affiche
- PDG : Suivi des missions des services et Reprise de la technique de vente (Publicité,...)
- Commercial : Recherche de nouveaux achats et conception d'un catalogue
- Financier : Comptabilisation et contrôle de comptes


	03/04/2013
	Etape 6
Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, Rapport d'activité
- Marketing : Préparation de Vidéo, Affiche, Site Internet
- PDG : Suivi des missions des services et rapport d'activité
- Commercial : Recherche de nouveaux achats et conception d'un catalogue
- Financier : Comptabilisation et contrôle de comptes


	05/04/2013
	Réunion des services
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, Rapport d'activité
- Marketing : Préparation de Vidéo, Affiche, Site Internet
- PDG : Suivi des missions des services et rapport d'activité
- Commercial : Recherche de nouveaux achats et conception d'un catalogue
- Financier : Comptabilisation et contrôle de comptes


	10/04/2013
	Réunion des services et préparation du concours
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, Rapport d'activité
- Marketing : Préparation de Vidéo, Affiche, Site Internet
- PDG : Suivi des missions des services et rapport d'activité
- Commercial : Recherche de nouveaux achats et conception d'un catalogue
- Financier : Comptabilisation et contrôle de comptes


	12/04/2013
	Réunion des services et préparation du concours
Définition des missions de chaque services
- DRH :  Fichier des présence, Rapport d'activité
- Marketing et commercial : Préparation de Vidéo, Affiche, Site Internet
- PDG : Suivi des missions des services et rapport d'activité
- Financier : Comptabilisation et contrôle de comptes


	Reste à faire
	Préparation des affiches pour le concours
Préparation de la clôture de la mini entreprise
Vente de tout le stock
Réflexion sur la distribution de l'argent sur le compte bancaire
Bulletin de salaire



