P1 – CONTRÔLE ET TRAITEMENT COMPTABLE DES OPÉRATIONS COMMERCIALES
Aucune nouveauté !

P2 – CONTRÔLE ET PRODUCTION DE L’INFORMATION FINANCIÈRE



Activité  2.3. : Réalisation des opérations d’inventaire
	2.3.4. Traitement des provisions réglementées et des amortissements exceptionnels

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Procédure de contrôle interne
· Enregistrements comptables associés
	La provision pour hausse des prix est exclue.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	Des enregistrements comptables des opérations d’inventaire conformes à la réglementation et aux procédures et leur contrôle,
Le renseignement des éléments de l’annexe concernés.

	Compétences
	

	Analyser, traiter et enregistrer les provisions réglementées et les amortissements exceptionnels selon les textes réglementés favorables et adaptés à l’entité.
	


	2.3.5. Réalisation des contrôles nécessaires dans les procédures d’inventaire – Mise à jour du dossier de révision

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Rôle de la révision
· Procédure de révision
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	Un dossier de révision exploitable lors de la venue du certificateur ou lors d’un contrôle ou d’une demande d’information.

	Compétences
	

	Effectuer les contrôles nécessaires pour les travaux d’inventaire et la mise à jour du dossier de révision.
	


 Activité 2.6. : Sauvegarde et archivage des documents comptables
	2.6.1. Sauvegarde et archivage des documents de synthèse et des situations intermédiaires

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Procédure de sauvegarde, de sécurisation et d’archivage des documents 
comptables
· Outil de numérisation
· Système d’organisation et de classement
· Procédés de stockage à distance
· Echange de données informatisées (EDI)
· Technologie relative aux réseaux
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	Une présentation et l’archivage des documents conformes au code de commerce afin de répondre aux demandes de contrôle de l’administration fiscale.

	Compétences
	

	Mettre en œuvre les procédures nécessaires à la sauvegarde et à l’archivage des documents de synthèse et des situations intermédiaires.
	


	2.6.2. Réponse à une demande de contrôle extérieure

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	Procédures de contrôle
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	Des présentations écrites et orales en réponse aux demandes de contrôle

	Compétences
	

	Préparer un dossier permettant d’apporter les informations nécessaires à une demande extérieure.
	


Activité 2.8. : Contribution à la performance du processus « Contrôle et production de l’information financière » et la recherche de la sécurisation des opérations
	2.8.1. Présentation des caractéristiques de l’organisation du processus « Contrôle et production de l’information financière »

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	Procédures de contrôle interne
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La production d’un compte-rendu présentant l’organisation comptable et les méthodes d’enregistrement, d’archivage mises en œuvre

	Compétences
	

	Présenter les principales caractéristiques de l’organisation du contrôle et de la production de l’information financière
	


	2.8.2. Analyse du processus « Contrôle et production de l’information financière »

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	Risques, dysfonctionnements
	L’analyse peut intégrer des propositions d’améliorations des procédures existantes.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La production d’un compte rendu analysant l’organisation comptable, présentant les choix et les éventuels problèmes constatés et argumentant des propositions d’évolution des procédures de traitement et de contrôle pour en améliorer l’efficacité et / ou la fiabilité,
La capacité à s’intégrer dans une organisation et à s’adapter à la diversité des situations organisationnelles.

	Compétences
	

	Analyser le processus « Production de l’information financière » et repérer les dysfonctionnements et risques inhérents.
	


P3 – GESTION DES OBLIGATIONS FISCALES
Activité 3.2. : Traitement des opérations relatives à la TVA
	3.2.2. Établissement, contrôle et transmission de la déclaration TVA

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	- Déclaration et paiement de la TVA : les règles générales communes

- Modalités spécifiques à chaque régime (RN, RS, franchise en base
- Traitement des crédits de TVA

- Options de TVA
	La réduction des acomptes dans le régime du réel simplifié et le remboursement de la TVA sur les immobilisations sont étudiées à partir de la réglementation s’y rapportant.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	L’exactitude et la conformité des traitements fiscaux liés à la déclaration de TVA effectués, le respect des délais de transmission et de paiement

	Compétences
	

	Établir, contrôler les déclarations régulières de TVA.
	


	3.2.5. Contribution  à l’évolution des procédures de traitement et de contrôle de TVA

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	
	La réglementation fiscale issue du travail de veille est mise à disposition ou accessible pour le traitement de toute situation particulière.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La production d’un compte rendu justifiant les choix d’organisation du travail, des procédures de traitement et de contrôle et argumentant des propositions d’évolution des procédures de traitement et de contrôle pour en améliorer l’efficacité et / ou la fiabilité.

	Compétences
	

	Détecter les anomalies éventuelles et les communiquer à son supérieur et proposer des améliorations dans les procédures de traitement de la TVA.
	


Activité 3.3. : Traitement des opérations relatives aux impôts directs
	3.3.6. Traitements particuliers du régime d’imposition des Très Petites Entreprises

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	- Régime fiscal de l’auto-entrepreneur
- Obligations comptables et fiscales de l’auto-entrepreneur
- Protection du patrimoine personnel
	La réglementation fiscale est fournie pour caractériser les obligations déclaratives des micro-entreprises et le choix des options fiscales ainsi que pour tous autres régimes spécifiques.
Toutes les spécificités liées à la déclaration du résultat et au paiement de l’impôt sont présentées à partir de la réglementation mise à disposition ou accessible et du résultat de la veille.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	Une utilisation pertinente de la documentation fiscale,

L’exactitude et conformité des traitements fiscaux et le respect des délais en matière de :
- Achivage des documents fiscaux,

- Contrôles internes effectués

	Compétences
	

	Établir les déclarations de TVA et de résultats de la Très Petite Entreprise
	


	3.3.8. Contribution  à l’évolution des procédures de traitement et de contrôle des impôts directs

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	
	La réglementation fiscale issue du travail de veille est mise à disposition ou accessible pour le traitement de toute situation particulière.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La production d’un compte rendu justifiant les choix d’organisation du travail.

	Compétences
	

	Détecter les anomalies éventuelles et/ou identifier des adaptations nécessaires et les communiquer à son supérieur et proposer des améliorations dans les procédures de traitement des impôts directs.
	


P4 – GESTION DES RELATIONS SOCIALES
Activité 4.4 : Contribution à la performance du processus « Gestion des relations sociales » et la recherche de la sécurisation des opérations
	4.4.1. Présentation des caractéristiques de l’organisation du processus « Gestion des relations sociales »

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Procédures de validation

· Fiches de suivi

· Procédures de contrôle interne
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La production d’un compte rendu présentant l’organisation de la gestion administrative du personnel et de la comptabilisation de la paie.
Le suivi de la gestion du personnel.

	Compétence
	

	Présenter les principales caractéristiques de l’organisation de la gestion des relations sociales.
	


	4.4.2. Analyse du processus « Gestion des relations sociales »

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	Risques, dysfonctionnements
	L’analyse peut intégrer des propositions d’améliorations des procédures existantes.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La production d’un compte rendu analysant l’organisation administrative et comptable du processus « Gestion des relations sociales » , présentant les choix et les éventuels problèmes constatés et argumentant des propositions d’évolution des procédures de traitement et de contrôle pour en améliorer l’efficacité et / ou la fiabilité,

La capacité à s’intégrer dans une organisation et à s’adapter à la diversité des situations organisationnelles.

	Compétence
	

	Analyser le processus « Gestion des relations sociales » et repérer les dysfonctionnements et risques inhérents.
	


P5 - ANALYSE ET PRÉVISION DE L’ACTIVITÉ
Activité 5.1. : Identification de la structure des coûts
	5.1.1. Analyse de la décision de gestion

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Décision de gestion : nature, champ d’application
· Problème de gestion : aspects opérationnels et conséquences liées à une décision de gestion
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	L’analyse (formulation d’un problème de gestion en objectifs opérationnels) d’une décision de gestion.

	Compétence
	

	Identifier les enjeux, les incidences, les caractéristiques d’une décision de gestion. 
	


Activité  5.2. : Calcul, contrôle et analyse des coûts de revient des activités, produits et services de l’organisation
	5.2.1. Sélection, recherche et extraction des informations pertinentes 

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	Coût pertinent
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La présentation des informations pertinentes recueillies, en fonction du processus de production et de l’objet du calcul de coût.

	Compétence
	

	Extraire et exporter les informations nécessaires au calcul des coûts.
	


	5.2.3. Analyse de la démarche mise en œuvre

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Étapes d’un processus de production d’un produit ou d’un service

· Hiérarchie des coûts
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	L’explicitation de la démarche mise en œuvre pour calculer les coûts adaptés : les étapes et les coûts associés, formulation de propositions d’amélioration.

	Compétence
	

	Analyser la démarche à mettre en œuvre et identifier les coûts relatifs en fonction du processus de production.
	


	5.2.4. Evaluation des coûts et des marges et leur suivi

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	
	Le coût marginal se limite au coût de la commande supplémentaire.


Activité 5.3. : Prévision et suivi de l’activité 

	5.3.1. Mise en évidence des écarts entre coûts prévisionnels et coûts réels 

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	
	La fiche de coût unitaire préétablie est fournie.

Le calcul des écarts sur marges est exclu.


P6 – ANALYSE DE LA SITUATION FINANCIÈRE

P7 - FIABILISATION DE L’INFORMATION ET SYSTEME D’INFORMATION COMPTABLE (SIC)
Activité 7.1. Recherche d’information

	7.1.2. Evaluation des besoins d’information

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Schéma d’un processus (PAS DE FORMALISME)
· Dysfonctionnements des processus

· PGI
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	

	Compétences
	

	
	


	7.1.3. Mises en œuvre les méthodes de recherche d’information

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	
	Seul le langage de manipulation des données est attendu en SQL.

Les sous-requêtes sont exclues.

Les opérateurs ensemblistes sont vus en mathématiques.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	L’extraction, mise à jour et contrôle des données du PGI en privilégiant le langage de requêtes,
L’interprétation et la structuration des données selon le modèle de données relationnel,
L’extraction de données et réalisation de tris croisés, explicitation de critères de tris, d’extraction,
Le renseignement de tableaux de bord,
L’automatisation des tâches récurrentes par des traitements appropriés.

	Compétences
	

	Opérer des opérations de traitement de données, extraites en nombre, avec l’outil adapté à la structuration des données.
	


	7.1.4. Réalisation d’une veille informationnelle

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Principes de conduite de veille documentaire (versionning, agrégation…)

· Réseaux sociaux

· Flux de syndication de contenus en ligne
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La fiabilité des sources d’information,

La conduite de veille régulière et documentée à l’aide des outils numériques,

La mise en œuvre des conditions de la traçabilité des documents et des mises à jour.

	Compétences
	

	Se constituer une documentation organisée et actualisée à partir d’une veille informationnelle dans les domaines métiers ou propres à l’organisation.
	


Activité 7.2. Gérer les informations de l’organisation
	7.2.1 Contrôle de la fiabilité des informations

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Langage de programmation associé au tableur

· Structure de fichiers XML ou ses dérivés
	Les tableurs sont l’interface choisie pour procéder à la mise en œuvre des algorithmes.

Les PGI sont les sources de données privilégiées à partir desquelles les extractions sont réalisées.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	

	Compétences
	

	
	


	7.2.2 Maintien de la fiabilité et de la sécurité des informations 

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Sécurité des accès aux réseaux

· Services de sécurité

· Logiciel collaboratif
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La mise en œuvre d’outils collaboratifs et de communication,
La mise en œuvre des règles de base en matière de sécurité,

La traçabilité de l’accès aux ressources,
Une connexion opérante aux ressources des réseaux,
La localisation des ressources,
Le partage de ressources selon le besoin identifié.

	Compétences
	

	Identifier les ressources, leur localisation et leurs rôles au sein du SI, leurs droits d’accès et les services de sécurité
	


	7.2.3. Structuration des informations

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Langage XML
	Pour les données structurées, le schéma de données relationnel est privilégié comme modèle de données.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	Une présentation argumentée de solutions pertinentes pour structurer des données,
L’interprétation et structuration des données selon le modèle relationnel. 

	Compétences
	

	Proposer une organisation des données structurée selon les canons du modèle relationnel.
	


Activité 7.3. Contribuer à la qualité du système d’information
	7.3.1 Optimisation du traitement de l’information 

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	
	Les processus étudiés relèvent des processus métiers de la comptabilité et des services de gestion.

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	

	Compétences
	

	
	


	7.3.2. Participation à l’évolution du système d’information 

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Progiciel de gestion intégré et procédures de paramétrage
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	Des propositions argumentées d’évolution du SI, du paramétrage du PGI au regard des besoins,
L’identification des données à paramétrer dans le cadre d’une évolution du SIC, le paramétrage adapté du PGI,
L’utilisation du PGI pour effectuer les enregistrements les contrôler et mettre à jour les données.

	Compétences
	

	Mettre à jour des données ou le paramétrage d’un PGI suite à une situation d’alerte, à une évolution des éléments de contexte, à une décision de gestion.
	


	7.3.3 Contribution à la sécurité du système d’information

	Données 
	Savoirs associés
	Limites

	
	· Effets de l’externalisation effets sur sa pratique et sur la dépendance de l’organisation
	

	· 
	- 
	Résultats attendus

	· 
	- 
	La mise en œuvre des techniques de sécurité adaptées (sauvegardes et archivage, authentifications…),
La production de notes analysant les dysfonctionnements et formulant une demande d’assistance, selon les procédures prévues,

Le repérage des failles de sécurité d’une organisation. 

	Compétences
	

	Apprécier les dispositifs de sécurité en place dans l’organisation dans la manipulation des outils du SIC.
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