





	Mademoiselle Sonia BENNACER


	2 rue Lamartine

	02120 GUISE
 GUISE


Nos réf. :	Guise,
JV/..	Le ..
Objet :
V/ Candidature

Mademoiselle,

Nous avons le plaisir de vous informer que votre candidature au poste d’employée administrative a été retenue.

Vous voudrez bien vous présenter à la Direction Générale le… . M. DUFOUR vous accueillera pour vous faire signer votre contrat de travail et visiter l’entreprise.

Veuillez agréer, Madame, nos salutations distinguées.


	J. VIAS
	Directrice Administrative
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FICHE DE PREPARATION DE MESSAGE

De:

A:

M

Nom de 1'éléve

M

Société: copIN

Société : Médecine du Travail

Service: Administratif

Service :

Datedelappel : 3 conpiéter

Personne a contacter :

Heure de ’appel : Tél.: 03 23 61 94 06 Posten®:
Objet de ’appel VISITE MEDICALE D'EMBAUCHE
PLAN DE L’APPEL :

Saluer, se présenter

Préciser le motif de l'appel : demander rendez-vous
pour la visite médicale d'embauche de Sonia BENNACER

entre le... et le...

Reformuler 1'heure et la date de rendez-vous.

Remercier

Prendre congé.





