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WEEK-END EN ARDECHE

L’Association Sportive “PETITS VALENTINOIS” (A.S.P.V.), qui se trouve à Valence, organise un week-end de fin d’année en Ardèche. Il va se dérouler les 10 et 11 juin 20N. Les 15 “ poussins ” participent à cette sortie. Ils sont accompagnés de 4 entraîneurs. Ils prévoient de prendre leur repas du samedi soir et de passer la nuit dans une ferme-auberge. Le dimanche est consacré à une promenade en forêt avec un pique-nique tiré du sac. En tant que secrétaire de l’association, vous êtes chargé(e) de préparer cette excursion.

· Mission n° 1 :

1) Consulter la liste des fermes-auberges d’Ardèche à partir de la documentation fournie en annexe 1.
Rechercher sur internet deux autres lieux d’accueil (gîte, ferme-auberge) susceptibles d’accueillir le groupe. Rajouter les deux hébergements à la liste (annexe 1).

ANNEXE 1

Ferme de CORSAS -  07 ST VICTOR
 Ouverture d’avril à octobre – Accueil 25 personnes – repas : 15 € par personne - Nuitée à 20 € par personne

LES CHAMPS D’AUBIGNAS - 07 CHIROLS
 Ouverture de début avril à fin novembre – Accueil 21 personnes – repas : 17 €  par personne - 5 chambres – Nuitée : 18 € par   personne













2) Reproduire le tableau (annexe 2) sur tableur, le compléter et automatiser les formules de calculs afin d’obtenir le coût total par hébergement.

ANNEXE 2

	NOM DE LA FERME
	Nombre de lits
	Prix du couchage
	Capacité de repas
	Prix du repas
	Ouvert en juin (oui ou non)
	COUT TOTAL

	Ferme de CORSAS
	
	
	
	
	
	

	LES CHAMPS D’AUBIGNAS
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Préciser le nom de la ferme sélectionnée : ______________________________________________________

Justifier votre choix : _______________________________________________________________________

· Mission n° 2 :

1) Vous voulez savoir si la ferme - auberge retenue, Ferme de Corsas peut accueillir 19 personnes le week-end des 10 et 11 juin.
Numéroter de 1 à 6 dans un ordre logique les différentes opérations préalables au courrier de réservation.

Téléphoner à la ferme - auberge

Rechercher le numéro de téléphone et l’adresse exacte sur l’annuaire téléphonique

Inscrire le numéro de téléphone et l’adresse sur le bloc-notes

Noter le pourcentage d’acompte à verser pour la réservation

En dessous du numéro de téléphone, inscrire sur le bloc-notes tout ce que vous allez dire à votre correspondant (préparation du message téléphonique)

Indiquer le nombre de participants et les dates

2) Compléter la fiche de préparation du message téléphonique (annexe 3) en notant toutes les informations nécessaires.

3) La ferme retenue n’est pas disponible aux dates fixées. Exceptionnellement, la ferme de CORSAS se propose d’accueillir le groupe.
Le directeur de l’A.S.P.V., Pierre DUPONT, a réussi à négocier une réduction de 25 €. Calculer la somme à verser à la ferme-auberge puis rédiger le chèque d’acompte daté du 4 mai 20.. tel qu’il sera joint à la lettre. Il représente un montant de 10 % de la somme totale.

 Vous présenterez vos calculs dans un tableau automatisé réalisé sous tableur.


	FERME de CORSAS
	Nombre
	Prix unitaire
	MONTANT

	Repas
	
	
	

	Nuits
	
	
	

	TOTAL
	
	
	

	Réduction
	
	

	TOTAL NET
	
	

	Acompte
	
	

	SOLDE A PAYER
	
	




4) Etablir le chèque d’acompte (annexe 4)

· A propos du chèque, répondre par oui ou non aux questions suivantes, après avoir pris connaissance de la documentation en annexe 5 :

a) Le tireur représente l’Association Sportive “ PETITS VALENTINOIS ”		 oui 		non

b) Le tiré représente la ferme - auberge 							oui 		non

c) Le bénéficiaire représente la banque CIC						 oui 		non

ANNEXE 4
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ASSOCIATION ASPV
Rue Emmanuel Chabrier
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) (
290 rue 
Faventines
26000 VALENCE
)[image: ]


ANNEXE 5

LE CHEQUE

Moyen de paiement, présenté sous forme de carnet de chèques, avec lequel le titulaire (tireur) d’un compte donne l’ordre à son banquier (tiré) de payer au bénéficiaire du chèque la somme inscrite sur celui-ci. La provision doit toujours être disponible lors de l’émission du chèque et maintenue jusqu’à sa présentation. La validité d’un chèque est de 1 an et 8 jours. Dès la remise ou l’envoi du chèque au bénéficiaire, celui-ci peut le remettre à l’encaissement


· Mission n° 3 :

1) Les paragraphes de la lettre de réservation sont donnés dans le désordre. Ordonner les idées en les numérotant de 1 à 5.

Monsieur,

Veuillez agréer, Monsieur, l’expression de nos sentiments distingués.

Vous trouverez ci-joint un chèque de............€ représentant 10 % de la somme totale.

Conformément à notre entretien téléphonique du .....……...., nous confirmons notre
arrivée le 10 juin 20.. vers 18 heures.

Le groupe sera composé de 19 personnes (15 jeunes et 4 accompagnateurs). Nous
prendrons comme convenu notre repas du soir et passerons la nuit chez vous.

Nous vous remercions de nous envoyer un accusé de réception de cette lettre.



2) Saisir et présenter la télécopie en utilisant le modèle de votre choix existant sur traitement de textes tout en respectant la  norme AFNOR en rigueur (annexe 6).


[image: ]

3) Le week-end des 10 et 11 juin 20N s’est déroulé sous le soleil dans une ambiance sympathique. Toutefois, un problème s’est produit lors du match de football organisé dans le pré de la ferme - auberge. Un poussin, Thomas KLÉBER, âgé de 9 ans, a lancé le ballon trop fort et un carreau de la fenêtre du restaurant a volé en éclats, blessant le propriétaire de la ferme !

Prendre connaissance de la documentation en annexe 7 sur la responsabilité civile et pénale et cocher la bonne réponse :

a) La victime est 				(a) un client
(b) Thomas KLÉBER
(c) le propriétaire de la ferme-auberge

 

b) Le responsable légal 				(a) le ballon
(b) Thomas KLÉBER
(c) les parents de Thomas KLÉBER



c) Un accord amiable 				(a) se décide devant la justice
(b) se décide entre le propriétaire et M. et Mme KLÉBER
(c) donne lieu à un procès



d) Le préjudice est supporté par			(a) Thomas KLÉBER
(b) le propriétaire
(c) les parents de Thomas


ANNEXE 7

	
LA RESPONSABILITE CIVILE ET PENALE

Une personne qui commet une infraction à la loi ou qui cause un dommage à une autre personne engage sa responsabilité
	Une personne est responsable des dommages qu’elle a causés non seulement par son fait, mais aussi par sa négligence ou son imprudence.
	Une personne est responsable des choses qu’elle a sous sa garde.
	Les employeurs sont responsables de leurs salariés et apprentis, les parents de leurs enfants mineurs.
	La responsabilité peut être civile (dommage causé) ou/et  pénale (infraction à la loi)
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