ORGANISATION PÉDAGOGIQUE
	Nombre de séances 
	3

	Objectifs pédagogiques 
	· Effectuer un inventaire
· Recenser les contraintes ergonomiques et techniques
· Communiquer  oralement   : demande de catalogue à l’intendance, prise de rendez-vous, présenter un diaporama devant un groupe
· Etudier des articles dans un catalogue, des conditions de vente, de livraison, de paiement
· Etablir un tableau comparatif (articles, tarifs...)
· Rédiger une note de synthèse
· Rédiger un courrier 
· Savoir présenter un diaporama avec l’outil informatique

	Cadre de l’activité 
	2ndes BAC PRO GA : mois d’ octobre/novembre

	Supports utilisés
	Fiche outil : L’ergonomie + fiches outil de communication et de bureautique
Consultation de sites Internet (se reporter aux séances et aux activités)

	Conditions de réalisation
	· Le travail s’effectue en Salle de TP n° 12 : tables de travail et postes informatiques
· 4 groupes de travail de 3 à 4 élèves : dans chaque groupe,  chaque élève a un travail différent mais les 4 groupes suivent la même démarche 
· Le professeur est présent en « ressource ». Les élèves doivent travailler le plus possible en autonomie

	Durée totale
	10 h minimum
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