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Objectif : Aménager la salle n° 12 – enseignement tertiaire au
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Situation de travail

Dans le cadre de la rénovation du Bac Professionnel Gestion Administration, une salle doit être spécifiquement aménagée  pour se rapprocher le plus possible du cadre professionnel. 

Cette salle deviendra votre outil de travail et celui des élèves à venir.

Il faut donc repenser à l’aménagement de la salle 12.

SÉANCE 1 : ETUDE ET CONCEPTION DE l’ESPACE DE TRAVAIL

ACTIVITÉ 1 : réalisée par  A et B 

 (
Faire un inventaire
)
1° Vous allez lister le matériel de la salle 12 

· Combien de tables sur lesquelles reposent les postes informatiques ?
· Combien de chaises ?
· Combien de postes informatiques
· Combien de tableau blanc ?
· Combien de panneau en liège ?
·  (
Non fournie, à actualiser en fonction de la version établissement
)Combien de tables de travail ? ....

Vous reportez vos résultats dans un tableau (voir fiche outil) 


Présentation attendue du tableau

	Désignation du matériel
	Nombre

	
	

	
	




2° Vous prenez des photos de l’espace de travail actuel

3° Pour établir un choix avec les autres membres de votre groupe, consultez le document sur l’ergonomie, les documents ressources (Projet salle COM3- 1 et espaces pédagogiques préconisations académiques) ainsi que  les sites :

ens-prof-tertiaire.ac-dijon.fr/.../amenagement_salle_109.pdf
ens-prof-tertiaire.ac-dijon.fr/professeurs/.../menu_espaces_w.htm




ACTIVITÉ 2 : réalisée par  C et D

Vous devez lister les contraintes d’aménagement d’un espace de travail

1° Après avoir lu le document sur l’Ergonomie,  identifiez les contraintes en matière d’ergonomie pour aménager la classe :

a) A quoi devez-vous penser pour installer des tables de travail ?

	

	

	
b) A quoi devez-vous penser pour installer des postes informatiques ?

	

	

	

	

	

	

c) Quelle couleur conseillez-vous pour les murs ?

	

	

d) Que faut –il prendre en compte pour l’éclairage ?

	

	


e) Vous allez créer un espace « accueil », que faut-il prendre en  compte ?

	

	

	

	

	

2° Vous allez prendre rendez-vous pour rencontrer des agents du lycée : agents techniques,  électriciens, AIPRT (personne responsable de la gestion des postes informatiques) afin de pouvoir échanger sur l’installation de la Salle 12. Prenez en compte la fiche outil (non fournie, à voir avec les ressources de l’établissement)

a)  Comment allez-vous vous organiser ? 	

	

	


b) Quelles questions allez-vous poser ? 	

	

	

	

	


3° Pour établir un choix avec les autres membres de votre groupe, consultez les  documents  ressources (Projet salle COM3- 1 et espaces pédagogiques préconisations académiques) ainsi que les sites  : 

ens-prof-tertiaire.ac-dijon.fr/.../amenagement_salle_109.pdf
ens-prof-tertiaire.ac-dijon.fr/professeurs/.../menu_espaces_w.htm



Synthèse : réalisée avec A, B, C et D

Une fois vos recherches terminées, vous allez les mettre en commun pour présenter un plan de l’aménagement de la salle, à réaliser avec le Logiciel Word, barre d’outil dessin, fiche outil (non fournie, à voir avec les ressources de l’établissement).



SÉANCE 2 : ETUDE CHIFFRÉE DE L’AMÉNAGEMENT DE L’ESPACE DE TRAVAIL

ACTIVITÉ 3 : réalisée par  A et B

 (
Réaliser 
un devis
)
Vous allez réaliser une étude de prix   pour aménager 
l’espace de travail de la salle 12.



1° Demandez les catalogues à l’intendance. 

a) Où se trouve l’intendance ? 	

	

b) Qu’allez-vous demander ? (fiche outil « communication orale »)	

	

	

2° Recherches d’autres fournisseurs de mobilier de bureau, à l’aide d’Internet :

	

	

	

ACTIVITÉ 4 : réalisée par  C et D

1° Vous allez lister le matériel à acheter pour aménager la Salle 12

· Combien de tables de travail ?
· Combien de chaises ?
· Combien de postes informatiques
· Combien de tableau blanc ?
· Combien de panneau en liège ?
·  (
Non fournie, à actualiser en fonction de la version établissement
)Combien de banque d’accueil ? ....

2° Vous reportez vos résultats dans un tableau (voir fiche outil)




3° Une fois vos recherches terminées, vous allez les mettre en commun.

Vous allez vous répartir les espaces et matériel de travail. (ex. Elève A : espace banque d’accueil ; élève B : îlots postes informatiques...)


ACTIVITÉ 5 : réalisée par  A,B, C et D

1° Recherchez le prix des articles et mobilier relatif à votre espace de travail et présentez les résultats dans un tableau.


2° Présentation attendue du tableau en mode paysage

Titre : tableau comparatif de ............ de la  Salle 12

	Désignation du matériel
	Quantité
	Prix Fr n° 1
Et conditions 
de vente
	Prix Fr n° 2
Et conditions 
de vente
	Prix Fr n° 3
Et conditions 
de vente

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Ce tableau est à adapter en fonction du nombre de fournisseurs.


Synthèse : réalisée avec A, B, C et D

1° Une fois vos recherches terminées, vous allez devoir les mettre en commun. Pour chaque élément nécessaire à l’aménagement de la salle, vous allez devoir choisir un fournisseur. N’oubliez pas de bien prendre en compte les conditions de vente, de livraison et de paiement de chaque fournisseur. Ces conditions peuvent varier en fonction de la quantité commandée.

2° Vous présenterez les résultats dans un tableau récapitulatif (donnez lui un titre) :

	Désignation
du matériel
	Quantité
	Fournisseur
	Prix

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



N’oubliez pas de prévoir 1 ligne TOTAL par fournisseur ainsi que de faire apparaître le TOTAL de votre projet d’aménagement. 

SÉANCE 3 : RESTITUTION (présentation et choix du projet) 

Vous avez conçu votre espace de travail et vous en avez réalisé une étude chiffrée. Vous devez maintenant présenter votre projet aux autorités décisionnaires de l’établissement. 
De votre prestation, dépendra leur décision ! 

ACTIVITÉ 1 : réalisée par  A, B, C et D

1° Vous devez réaliser un diaporama pour présenter votre projet (voir fiche outil). N’oubliez pas de :

· Faire un plan, 
·  (
= 
CHARTE GRAPHIQUE
)Choisir les mêmes polices de caractères, même taille...
· Choisir un même fond de page...



2° Vous vous répartissez la création des différentes diapositives, n’oubliez pas de justifier vos choix (ex. j’ai choisi le fauteuil X parce que.... ou j’ai choisi la table X pour prendre en compte les contraintes ergonomiques...).

3° Vous devez désigner 2 rapporteurs pour présenter votre diaporama. Ne négligez pas cet oral, de votre prestation il en dépendra la réussite ! 

ACTIVITÉ 2 : réalisée par  A, B, C et D 

1° Rédigez un courrier d’invitation à :

· Mme l’Inspectrice
· Mr le Proviseur
· Mr le Chef des Travaux
· Mr l’Agent Chef

Nous pensons fournir aux élèves une fiche outil avec une proposition de paragraphes rédigés mais à rétablir dans un ordre logique et à présenter à l’aide d’un modèle.



	ACTIVITÉ 3 : réalisée par  A, B, C et D 

1° Chaque groupe, hormis les rapporteurs, prend part à l’organisation de la réunion (réservation salle, rédaction de l’ordre du jour, préparation des chemises à remettre aux personnes présentes...).
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