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d’une sortie scolaire



Chaque année, les élèves de secondes participent à une semaine d’intégration nommée «Rallye découverte».
Cette semaine leur permet de découvrir les différentes organisations sur Pierrelatte et ses environs.
Nous souhaitons clôturer cette semaine par une sortie plus festive (Accrobranches, bowling, lasergame, karting, patinoire).
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Mise en situation
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Dans le cadre de la semaine «Rallye découverte», nous souhaitons organiser une sortie récréative. Pour cela nous devons réaliser plusieurs activités.

Travaux à réaliser :
· Trouver plusieurs lieux susceptibles de nous accueillir dans un rayon de 50 km
· Demander des devis
· Comparaison des offres et choix du lieu
· Demande de devis de transporteur
· Comparaison des offres et choix du transporteur
· Réserver la sortie et le transport
· Créer lettre aux familles + autorisations de sorties

Découpage :

Le temps de travail sera découpé en plusieurs séances :
	Séances
	Temps
	Attendu

	N° 1
	2h
	Présentation du projet
Analyse de la situation
Création des groupes
Distributions des tâches à réaliser

	N° 2
	2 h
	Trouver des lieux et demande de devis

	N°3
	2 h
	Comparaison des offres
Choix de l’activité
Recherche des transporteurs habituels
Demande de prix de transport
Choix du transporteur

	N° 4
	1h
	Comparaison des offres de transport
Création des documents administratifs

	N° 5
	1h
	Bilan 



Note :
Le suivi administratif s’effectue tout au long du projet.


DÉROULEMENT DES ACTIVITÉS DU GROUPE DE 15 ÉLÈVES 


	SÉANCES
	ACTIVITÉS
	ORGANISATION
	DURÉE 
(APPROXIMATIVE)
	Référentiel
Gestion Administration

	1ière séance

	· Présentation du projet
· Analyse de la situation
· Création des groupes
· Distribution du travail
· Synthèse sur la liste des tâches
	Classe entière
	2 h
	3.4.2  Planification et suivi des d’activités 
4.1.5. Suivi du planning de réalisation du projet


	2 nde séance
	· Recherche de lieux d’accueil
· Création d’un tableau de présentation des résultats de la recherche.
· Pour chaque activité, sélections du meilleur prestataire.
· Demande de devis par fax, mèl et téléphone
· Synthèse de la demande d’achat à la sélection du fournisseur
	En groupe
	2 h
	1.1.2. Traitement des ordres d’achat, des commandes 

1.3.3. Traitement des formalités administratives 
3.1.1 Collecte et recherche d’informations 


	3ième séance
	· Après réception des offres de prix, saisie du tableau de comparaison des offres – choix de l’activité.
· Recherche des transporteurs habituels de la structure
· Demande de prix auprès des transporteurs habituels
· Après réception des devis, choix du transporteur.
· Synthèse N° 1 sur Excel
	En groupe
	2 h
	1.1.2. Traitement des ordres d’achat, des commandes
3.1.1 Collecte et recherche d’informations 
3.1.2 Production d’informations structurées 
3.1.3 Organisation et mise à disposition des informations 

	4ième séance
	· Réservation du lieu d’accueil et du transporteur
· Remplir la fiche de projet du lycée
· Dépôt de la demande de sortie auprès de l’établissement
· Création de demande d’autorisation de sortie et distribution aux élèves
	En groupe
	2 h
	1.1.2. Traitement des ordres d’achat, des commandes


	5ième séance
	· Récupération des autorisations de sortie
· Auto analyse du projet
· Synthèse générale
	Classe entière
	1h
	



 




Economie Droit
	1 – 2 Les organisations
	Finalités et objectifs des organisations
	La satisfaction de besoins économiques et sociaux 
Les principes et les missions de service public,
La production de biens et/ou de services marchands ou non marchands
La création de richesse





Crédit photo :
1) http://chezgaeloi2.free.fr/parcours2.html
2) http://www.wanderland.ch/fr/sightseeing_detail.cfm?id=344758

http://www.acropoleaventure.com/activites.php#
http://www.bowling-montelimar.com/


http://www.netprof.fr/Gestion/Bac-professionnel/Tous-les-cours-en-video,23,172,0.aspx

Documents à prévoir
· Fiche élève de suivi du travail réalisé
· Fiche d’auto-évaluation
· Fiche de sortie
· Demande d’autorisation d’absences
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