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Mmes LOREAU  DE OLIVEIRA
	Nombre de séances : 4

	Objectifs pédagogiques :

· Connaître l’environnement économique local
· S’approprier sa formation
· Réaliser un CV
· Réaliser une lettre de demande de stage
· Apprendre à émettre un appel téléphonique
· Simuler un entretien oral

	Cadre de l’activité : 30 élèves de seconde Bac Pro Gestion Administration (au cours du 1er trimestre)

	Durée totale : 25 heures environ



Mise en situation : 
Dans le cadre de votre formation en Bac Pro Gestion Administration, vous devez réaliser des périodes de formation en entreprise (22 semaines au total). La recherche de ce stage est sous votre entière responsabilité. Il est urgent d’engager très rapidement vos démarches mais connaissez-vous l’environnement économique local pour vous mettre à démarcher ? Maîtrisez-vous suffisamment le contenu de votre formation pour répondre aux questions des employeurs ? Comment réaliser un CV, une lettre de motivation que vous devrez déposer dans les entreprises ? Comment prospecter par téléphone ? Que dire lors du premier entretien ? La réalisation de ce scénario vous donnera toutes les clés pour trouver votre stage.
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