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DECOUVRIR L'ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL

5] Sans nom 3 - OpenOffice.org Im

Fichier fdition Affichsge Insertion Fommat Outile Diaporama Fenstre Aide )
55@'[3'/ BE VS L By D0 hE-@ E DR L g W B

B = v [——] 000em =] [Mneir [~ &1 [couteur [] T Breue - ‘_7

Diapos % | | Mormal Pian | Notes |Prospectus | Trieuse de dispositives | Taches Afficher + %

b Pages maitresses
< Mises en page

Ciiquez pour sjouter un fire

Cliquez pour ajouter un titre

itz por geuse e

Diepe 1

Cliquez pour ajouter un texte

[0 B[] E

AN

[
[
[

& Ebauche de tableau

b Animation personnalisée

b Trensition de diape

[/ =0T 2 ¢ @ e @ Pk Es@pa@ @me-I- v @

| 41 3944/1520 353 0,00 | | | Diapa1/1 | Standar lo—e—+—o|ea%

° La barre de menus

e Les barres d'outils Normal et Présentation
o La barre d'outils ligne et remplissage

o La barre d'outils dessin

e Le volet diapos

e La zone de travail

@) Le volet Taches

0 La barre d'état
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(a) Diapo : permet d'ajouter une nouvelle diapo
(b) Conception de diapo : permet de modifier la page d'arriere-plan

(c) Diaporama : permet de visualiser le diaporama



REALISER UN DIAPORAMA

Dans le volet taches, cliquer sur le modéle qui correspond le mieux a la présentation
souhaitée.

Il est ensuite possible de :

> Supprimer des zones : cliquer dessus et lorsque les poignées vertes apparaissent,

appuyer sur la touche <4+

> Redimensionner des zones : cliquer dessus et redimensionner a laide des
poignées.
> Ajouter des zones a l'aide de la barre d'outils dessin.

Saisir le texte et le mettre en forme. Afficher si besoin la barre d'outils « Formatage du
texte ».

Pour insérer des images, cliquer sur le bouton « A partir d'un fichier » situé dans la barre
d'outils dessin.

Pour insérer des formes (fléches, ellipses...), utiliser la barre d'outils « Dessin ».
AJOUTER DES EFFETS SPECIAUX DANS UN DIAPORAMA

Pour ajouter des animations, utiliser le menu « Transition de diapo » au bas du volet des
taches.

Il est possible de :
» Choisir le mode de transition entre les diapos.
» Moadifier la vitesse de transition.

» Ajouter du son.

VISUALISER LE DIAPORAMA
Pour visualiser le diaporama :
> Se positionner sur la premiére diapositive.
> Cliquer sur l'icone « Diaporama » de la barre d'outils.
> Un clic de souris permet de passer a la diapo suivante si vous n'avez pas prévu de
transition automatique.
» Pour interrompre le diaporama, faire un clic droit et choisir « fin du diaporama »

dans le menu contextuel.

Vous avez maintenant les bases nécessaires a la réalisation d'un diaporama.

Avec un peu de curiosité, vous pourrez approfondir les possibilités de votre logiciel.



