
LANCER IMPRESS

Cliquer sur suivant

Cliquer sur suivant

Cliquer sur créer

IMPRESS



DECOUVRIR L'ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL

La barre de menus

Les barres d'outils Normal et Présentation

La barre d'outils ligne et remplissage

La barre d'outils dessin

Le volet diapos

La zone de travail

Le volet Tâches

La barre d'état

LA BARRE D'OUTILS PRESENTATION
a b c

(a) Diapo : permet d'ajouter une nouvelle diapo

(b) Conception de diapo : permet de modifier la page d'arrière-plan

(c) Diaporama : permet de visualiser le diaporama
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REALISER UN DIAPORAMA

Dans le volet tâches, cliquer sur le modèle qui correspond le mieux à la présentation 
souhaitée.

Il est ensuite possible de :

➢ Supprimer des zones : cliquer dessus et lorsque les poignées vertes apparaissent, 

appuyer sur la touche

➢ Redimensionner  des  zones :  cliquer  dessus  et  redimensionner  à  l'aide  des 

poignées.

➢ Ajouter des zones à l'aide de la barre d'outils dessin.

Saisir le texte et le mettre en forme. Afficher si besoin la barre d'outils « Formatage du 
texte ».

Pour insérer des images, cliquer sur le bouton « A partir d'un fichier » situé dans la barre 
d'outils dessin.

Pour insérer des formes (flèches, ellipses...), utiliser la barre d'outils « Dessin ».

AJOUTER DES EFFETS SPECIAUX DANS UN DIAPORAMA

Pour ajouter des animations, utiliser le menu « Transition de diapo » au bas du volet des 
tâches.

Il est possible de :

➢ Choisir le mode de transition entre les diapos.

➢ Modifier la vitesse de transition.

➢ Ajouter du son.

VISUALISER LE DIAPORAMA

Pour visualiser le diaporama :

➢ Se positionner sur la première diapositive.

➢ Cliquer sur l'icône « Diaporama » de la barre d'outils.

➢ Un clic de souris permet de passer à la diapo suivante si vous n'avez pas prévu de 

transition automatique.

➢ Pour interrompre le diaporama, faire un clic droit et choisir « fin du diaporama » 

dans le menu contextuel.

Vous avez maintenant les bases nécessaires à la réalisation d'un diaporama.

Avec un peu de curiosité, vous pourrez approfondir les possibilités de votre logiciel.


