OpéTERP FICHE 2

Version 6.1

UTILISER LA GESTION ELECTRONIQUE DES DOCUMENTS (GED)

DEPOSER DES FICHIERS DANS LA GED

Exemple : devis recu d'un fournisseur

1. Créer la demande de prix avec Open ERP

Plantes...etc (Plantesetc) 1 T DECONNEXION

OP e’ﬁ\ERP Administrator

Clients | Rendez-vous | Produits

VENTES PURCHASES ENTREPOT MANUFACTURING COMPTABILITE CONNAISSANCES SETTINGS

Rechercher: Demande de prix -

3 © ‘ | [0) | Référence © Fournisseur Produit Responsable
DEVIS | CONFIRME PAR FOURNISSEUR | | EXCEPTION | \ Il Il Il
Confrdle faclure Regrouper par...
Produits Rechercher || Effacer lz"
Reportin
= Créer Madlde1 »

Configuration

() FOL DATE D'ECHE DOCUMENT D'ORIGINE FACTUREE REGU MONTANT HORS-TAXE TOTAL  ETAT

[£] ¢* Pooooot 19/05/2012 HIZE 24/05/2012 0% 0% 632,00 755,87 Demande de prix

632,00 755,87
[1atlde1

¥ Cliquer sur l'icone ACHATS ’
# Cliquer sur le bouton Demande de prix e

# Cliquer sur le bouton Créer e

Plantes...etc (Plantesetc)

Ope."'?\ERP Adminstetor fi ¥ @ DEcONNEXION

Clients | Rendez-vous | Produits

VENTES PURCHASES ENTREPOT COMPTABILITE SETTINGS

MANUFACTURING

CONNAISSANCES

— Piéces jointes

Gestion des achats = || all
=l || B

Demande de prix -

Ajouter

s de Annuler
Bons de commande Rapports

Address Book Référence commande Date de commande * : [19/05/2012 [F]| Facturé & payé e r =
— éDemande de prix
Controle facture Entrepét : | Plantes...etc [x]| Référence du fournisseur : l:l Regu * : r (&} Bon de commande

Produits Personnaliser
Reporting Bon de commande Notes T
Configuration Fournisseur | B Adresse ‘ b Dfaﬂmt\on des valeurs par
défaut
= % Autres options
Importer

Lignes d'ordre d'achat | Créer 4 [Maojdeo Enris
DATE PREVUE DES UANTITE UDM DU PRODUIT PRIX UNITAIRE SOUS-TOTAL

Montant hors-taxe * - [g,00 Taxes ” - [0,00 | Total N [o.00 | 5 Calculer
Demande de prix Confirmé par fournisseur Terming g Annuler @Cunverllr en bon de commande

Une référence commande est automatiquement attribuée
¥ Saisir la date de la demande de prix (Date de commande = date de création du document)
# Choisir le fournisseur

# Cliquer sur le bouton Créer ° pour saisir la premiere ligne de la demande



La fenétre « Lignes d'ordre d'achats » s'ouvre.

Créer : Lignes d'ordre d'achat

®
Enregistrer & créeg\regjstrer& fermer Annuler 4 -10|p
Ligne de comm Notes
Produit : ‘I | B

Quantité - 1,000 | wdn du procuit - [PCE B
Description - ‘ |
Date prévue - ‘ E” Prix unitaire : ‘{J,DU |

4

% Choisir le produit dans la liste
¥ Saisir la quantité

¥ Cliquer sur le bouton Enregistrer & Créer pour saisir une nouvelle ligne ou Enregistrer &
Fermer pour terminer o
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Open ERP Administrator ——

Clients | Rendez-vous | Produits
— 1= % Piéces joi -
Ajouter
4 11| »
Annexe Is
Address Book Référence commande ° M Date de commande ° : [19/05/2012 [F]| Facturé & paye ks C HI2E doc
£ Rapports
Conlrole facture Enfrepét : | Plantes...etc [+ ]| Référence du fournisseur : |400220 Reu ” : [~ i
Produits

VENTES PURCHASES ~ ENTREPOT  MANUFACTURING  COMPTABILITE  CONMNAISSANCES SETTINGS
Gestion des achats

P — Demandes de prix

Bons de commande Enregistrer

(& Demande de prix
Reporting Bon de commande Notes (2[5 65 IR E
. Personnaliser
Configuration Fournisseur ; |HI2E v Adresse |Franc.e, GRENOBLE, Z| des Aloueftes v
Traduire
E = Définition des valeurs par
défaut
Lignes d'ordre d'achat = Créer 4 Ma3lde3 » Autres options
DATE PREVUE DESCRIFTION QUANTITE UDM DU PRODUIT PRIX UNITAIRE SOUS-TOTAL Importer
&* 24/052012 MOLLUSCICIDO 40,000 PCE 730 292,00 Exporter

£* 24i0512012 BIO-ESTOUREI+ 20,000 PCE 1,00 20,00
7 24/0512012 OCCIFLASH 40,000 PCE 8,00 320,00

Montant hors-taxe - 632,00 Taes * - [123,87 | Total * - [755.87 \ 4f% Calculer

g i E Annuler Convertir en bon de commande
nde de prix Confirmé par fournisseur Terming Q @

Les lignes d'ordre d'achat peuvent étre modifiées en cliquant sur l'outil crayon e
# Cliquer sur le bouton Enregistrer pour sauvegarder la demande de prix 0
2. Déposer le devis dans le répertoire de la demande de prix créée
Il s'agit d'attacher le devis du fournisseur a la demande de prix créée
# Cliquer sur le bouton Ajouter °

# Rechercher le document et l'enregistrer



3. Vérifier la présence du document dans le module de GED
¥ Cliquer sur licone CONNAISSANCES °

# Cliquer sur le bouton Documents (2 fois) @

Plantes._etc (Plantesetc) M #* & DEconNExiON

Op BWERP Administrator

Clients | Rendez-vous | Produils

VENTES PURCHASES ENTREPOT MANUFACTURING COMPTAEILITE CONNAISSANCES SETTINGS

Personnaliser

Traduire
[ 5 D M ( D | Nomdela piéce jointe Type B Fichier Propriétaire . Répertoire Contenu Indexé Autres options
L URL ‘ BINAIRE ‘ [ MOIS ‘ ‘ || | Eﬂ ,l | ‘ | | Importer
» Grouper par... Exporter
Rechercher | Effacer | Filtres E”
Créer Supprimer 4 [Maildet | »
NOM DE LA PIECE JOINTE REPERTOIRE PROPRIETAIRE SOCIETE DATE DE CREATION DATE DE MODIFICATION
Annexe 3.7 - Devis HI2E.doc Documents Administrator Plantes. _eic 26/06/2012 11:10:47 02/07/2012 13:46:09

4/ [Maildet| »

: E,'?Jtcr:(F-’Iantes.mc} i #* © DECONNEXION

Clients | Rendez-vous | Produits

COMFTAEILITE SETTINGS

VENTES ENTREPOT CONNAISSANCES

MANUFACTURING

PURCHASES

— ey Piéces jointes »
Documents - ==H
Ajouter
Modifier || Créer || Dupliguer | Supprimer LR RN - -
= i Personnaliser
Mom de la piéce jointe : Annexe 3.7 - Devis HI2E.doc Répertoire - Documents
Traduire
Propriétaire : Administrator Définition des valeurs par
défaut
Pitce jointe Notes Autres options
Données Attaché a TFEiE
o Exporter
Type * : Binaire Nom de la ressource : POD0DD1
Contenu du fichier : Télécharger Annexe 3 7 - Devis HI2E doc Associé a
Fichier : Annexe 3.7 - Devis HI2E.doc Partenaire © HI2E

OpenERP a automatiquement rattaché le document a la demande de prix générée (Nom de la
ressource : PO00001)



