Enseignement professionnel ▪ Seconde BAC PRO GESTION -ADMINISTRATION

Scénario pédagogique n°…

Identité de l’entreprise :

Coordonnées de l’organisation
 
	Nom
	BIOMAG

	Adresse
	[bookmark: _GoBack]1160 avenue des Landiers

	CP/Ville
	73000 CHAMBERY

	Téléphone
	04 79 69 71 71

	Télécopie
	04 79 69 71 88

	Mail
	contact@biomag.com

	Site internet
	www.biomag.com

	Forme juridique 
	SA

	Capital social
	45 000 €

	RCS
	Chambéry B 285 678 124

	Immatriculation
	du 13/02/2006

	SIRET
	285 678 124 000 25

	Code NAF
	4639 B

	TVA intracommunautaire
	FR 68 285 678 124

	Gérant
	Kevin MARCHE

	Nombre de salariés
	63

	Domiciliation bancaire
	BANQUE DE SAVOIE

	RIB
	Code Banque : 10548
Code guichet : 00006
Numéro de compte : 00044044066
Clé RIB : 76

	Clients
	Magasins Bio, autres professionnels (instituts de beauté, collectivités…), particuliers



Copyright (C)
Il est permis de copier, distribuer et/ou modifier ce document aux termes de la GNU Free Documentation License, Version 1.3 ou toute version ultérieure publiée par la Free Software Foundation ;
Restriction : La reproduction de tout ou partie du présent document à des fins commerciales reste interdite.



Activité

BIOMAG est une entreprise commerciale de vente en gros de produits biologiques.
Elle vend ses produits auprès de magasins bio et d’autres professionnels (instituts de beauté, collectivités), et aux particuliers directement. 


Situation professionnelle
Notre entreprise décide de communiquer sur son activité auprès des particuliers en s’exposant à la foire de Savoie  en septembre 2013.
Afin de participer à cette manifestation, le directeur de l’entreprise M Marche souhaite faire un état des lieux du « marché du « Bio » en Savoie et décide de communiquer lors de cette manifestation, de notre activité, au travers d’un objet identitaire.

Après avoir pris  connaissance de votre nouvel environnement et des missions des personnes qui vous entourent, M. MARCHE vous demande d’organiser notre présence à la foire 2013 et de l’assister dans le la conception et la fabrication d’un objet identitaire. 
Cette situation vous permettra de découvrir les activités des GA et l’environnement économique de votre entreprise.
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Mission 1. Organiser la visite de la foire de Savoie 2012

Afin de se rendre compte des aspects positifs et des contraintes liés à éventuelles notre présence lors de la foire de Savoie 2013, nous avons décidé d’envoyer notre directrice commerciale, accompagnée de quatre stagiaires, à la foire 2012.
À partir de vos connaissances et de vos  recherches personnelles, vous répondrez aux questions suivantes :
1. En vous aidant du site de la foire de Savoie expliquez ce qu’est  «  Une foire » et  que représente pour vous la « foire de Savoie » ?
 Infos : http://www.foiredesavoie.com

	

	

	

2. Quels sont les moyens de communication dont dispose une entreprise ? 
	

	

	


3. Quels sont les démarches à réaliser pour visiter la foire de Savoie dans le cadre d’une mission professionnelle ? 
	

	

	

	

4. Vous construirez un tableau sous Word 2007 pour présenter ces démarches en distinguant celles inhérentes à votre structure et celles inhérentes à la foire elle-même.




 (Présentez l’ensemble de vos résultats de façon structurée  à l’aide de traitement d’un traitement de textes que vous enregistrez dans un dossier « FOIRE DE SAVOIE 2013 », un sous dossier « organisation » sous le nom de fichier « démarches administratives ».
Proposition de tableau :
	PARTENAIRES
	DÉMARCHES À RÉALISER

	


	




5. Pour organiser votre déplacement et être dans le respect du droit à l’image, vous êtes chargé dans un premier temps de :
· rechercher sur internet les modalités de déplacement dans un cadre professionnel 
· couverture et assurance trajet domicile,
· lieux de travail,
·  prise en charge professionnelle en cas d’accident de travail sur un lieu de déplacement…).

Dans un second temps :
· recherchez sur internet les modalités du droit à l’image pour l’exploitation des photos ou clichés prises et pouvant être utilisés et/ou diffusés publiquement.

Vous enregistrez un sous dossier « légal » vos premiers résultats sur un fichier que vous nommerez  « les modalités de déplacement » sans oublier d’enregistrer vos autres résultats sur un fichier « droit à l’image ».



6–À partir du site de la Foire de Savoie,  extraire la liste des exposants. Vous aurez à les classer en créant une base de données relationnelle selon les critères suivants :
· raison sociale,
· forme juridique,
· activité de l’entreprise…
Vous interrogerez votre base en réalisant une requête pour mettre en évidence les participants à la Foire appartenant au même secteur d’activité.

7 – Des  questionnaires vous sont proposés afin de réaliser votre enquête au sein de la foire, étudiez-les avant votre départ et construisez votre déplacement pour l’optimiser.





ATELIER REDACTIONNEL destiné aux stagiaires : À partir de vos recherches vous réaliserez une synthèse destinée à votre supérieure hiérarchique que vous accompagnerez d’un mode opératoire de votre mission 1.


















MISSION 2. Participer à la foire de Savoie.

Le gérant de BIOMAG vous a octroyez une autorisation de 4 heures pour réaliser votre enquête.

Mettez en application l’organisation prévue en MISSION 1.

9. Afin de procéder au dépouillement de l’ensemble des questionnaires, vous présentez vos résultats sous forme écrite de façon à rendre compte des informations recueillies à exploiter pour notre prise de décision, à savoir notre participation 2013.
Aidez-vous du tableau ci-dessous pour élaborer une base de données avec tous les participants.
DOCUMENT AIDE AU DEPOUILLEMENT
	IDENTIFCIATION

	
NOM de L’entreprise
	

	
COORDONNEES de l’entreprise
	



	
Activité

	

	PRODUITS

	
Objectif de la présence de la foire.

	

	
Produits présentés
	

	
Niveau de satisfaction (nombre de visiteurs, commandes, prise de contact…)

	
	

	PARTICIPATION

	Participation foire Savoie2013
	  oui    non                                                               



	ATELIER REDACTIONNEL : Faites la synthèse de la mission 2.
MISSION 3. Définir les perspectives pour l’année 2013

Le Directeur, Kévin MARCHE alloue un budget de 50 000 € pour ce projet «création d’un produit identitaire» et participation à la Foire de Savoie 2013.
10. Vous devez organiser une réunion de présentation des sondages effectués lors de la foire 2012 devant toute l’équipe de BIOMAG. Il est indispensable de mettre en commun les agendas des participants et d’organiser la salle avec le matériel nécessaire au bon déroulement de celle-ci.
11. En prenant compte du budget alloué, préparez un cahier des charges en planifiant toutes les étapes pour la réalisation de ce projet.
12. À l’issue de la phase précédente, le cahier est finalisé par Monsieur Kevin MARHE, l’objet est choisi, vous devez lancer un appel d’offres pour la réalisation de cet objet qui sera présenté au Conseil d’Administration à la prochaine assemblée
À partir des différents annuaires professionnels, vous sélectionnez des fournisseurs potentiels que vous enregistrez sur une base de données afin de réaliser un publipostage.
13. Après réception des réponses, il faut faire le choix du meilleur devis en parallèle avec notre cahier des charges.
14. Vous devez organiser une réunion  pour présenter ce prototype.

SYNTHÈSE : REALISATION D’UN OBJET DE COMMUNICATION

ATELIER REDACTIONNEL : réaliser un document de synthèse présentant les procédures liées à la réalisation de notre projet.
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