La tenue des stocks

L'entreprise doit pouvoir connaître en permanence l'état du stock pour chaque article qu'elle utilise ou vend, c'est-à-dire la quantité restant en stock Pour cela, elle doit enregistrer les mouvements du stock de chaque article (entrées et sorties) sur une 
FICHE DE STOCK.
La fiche de stock d'un article comporte au minimum les informations suivantes:
- les caractéristiques de l'article: désignation, référence ... ;
- les mouvements de stocks: quantités entrées ou sorties;
- le stock minimum, c'est-à-dire le niveau du stock à partir duquel doit être déclenchée la procédure de réapprovisionnement. Ce niveau du stock doit permettre à "entreprise de répondre aux demandes de ses clients jusqu'à la livraison des nouveaux articles. Il doit permettre d'éviter des ruptures de stock.
La fiche de stock peut être tenue manuellement sur une fiche cartonnée ou par ordinateur sur un support informatique (disque dur; clé USB ... ).
La mise à jour de la fiche de stock est normalement effectuée à partir des bons d'entrée et de sortie établis par le magasinier: Dans le cas d'une tenue des stocks par ordinateur; la facturation des articles au client déclenche automatiquement la mise à jour des sorties du stock.

Remarque :
Dans certaines entreprises commerciales, il n'est pas établi de bons d'entrée et de sortie. La mise à jour des fiches de stock est directement réalisée à partir des bons de livraison reçus des fournisseurs (= entrées) ou envoyés aux clients (= sortie)
