Mise en œuvre du référentiel du Bac Pro Gestion–Administration


SCENARIO   SILHOUETTE   ESTHETIQUE



	Intitulé
du thème 
	IMPLANTATION D’UN JACUZZI 

	Organisation
	Entreprise      Administration       Collectivité       Association  
Réelle          Fictive         Partenariat     Oui         Non     

	Pôles
	   Pôle 1          Pôle 2          Pôle 3         Pôle 4  

	Classes de situation
	1.1. Gestion administrative des relations avec les fournisseurs
1.2. Gestion administrative des relations avec les clients et les usagers
3.1.      Gestion des informations
3.2.      Gestion des modes de travail

	Savoirs
associés
	De gestion et technologiques          Rédactionnels   
Juridiques et économiques      

	Planification
	Période :  1er semestre de la classe de première     Durée :  6  heures

	Lieu
	Lycée         PFMP     Autres à préciser : 

	Evaluation
	Formative et sommative

	Outils
mis en œuvre
	Internet 
Word 
Excel
OPEN ERP

	Fichiers et dossiers joints

	Présentation de l’entreprise.docx
Synopsis.docx
Tableau de préparation de séances .docx
Déroulement des séances.docx
Dossier sources élèves (tableau fournisseurs potentiels, Présentation de l'entreprise, MOP pour créer et utiliser un modèle, La communication téléphonique, Fichier fournisseurs, exemple de lettre d’appels d’offres, séances 1 à 3 : 9 fichiers)
[bookmark: _GoBack]Dossier sources prof (Conditions générales de vente, réponse des fournisseurs aux appels d’offres, synthèse des séances : 16 fichiers)

	Établissement
	LYCEE LOUISE MICHEL – GRENOBLE

	Equipe pédagogique
	Mmes COINDET, DELPHIN, DESPAUX, VALLET-DORMOY
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