SEANCE 1
CONSIGNES DE TRAVAIL

GROUPE 1
Madame CRATERE Nicole vous demande de lui présenter une proposition de papier à en-tête. 
Vous recherchez sur Internet les mentions obligatoires qui doivent figurer sur un papier à en-tête de société. 
En vous aidant des exemples de papier à en-tête trouvés sur Internet et de la fiche « Présentation de l’entreprise », vous soumettez à Madame CRATERE votre réalisation, sans oublier le logo que vous aurez choisi en relation avec l’activité de l’entreprise.
Après son accord, vous enregistrez votre travail en tant que modèle sous WORD en vous aidant du fichier « MOP pour créer et utiliser un modèle ».

GROUPE 2
Pour exploiter son espace jacuzzi, Madame CRATERE a besoin d’un jacuzzi, d’accessoires vestimentaires et de produits de soins corporels à savoir :
· Un jacuzzi de 5 places assises et d’au moins 15 jets
· Des accessoires vestimentaires (peignoirs, serviettes, tapis de bain, paires de pantoufles)
· Des produits de soins corporels : dosettes de gel douche,
de shampooing, flacons d’huiles essentielles de différentes fragrances 
Vous cherchez sur Internet trois fournisseurs de jacuzzi, trois fournisseurs d’accessoires vestimentaires et cinq fournisseurs de produits corporels.
Vous complétez sous WORD le résultat de vos recherches dans le fichier «tableau des fournisseurs potentiels».



GROUPE 3
Madame CRATERE vous demande de concevoir un modèle de courrier d’appel d’offres pour le jacuzzi de 5 places assises et d’au moins 15 jets.
Pour ce travail, vous avez à votre disposition les fichiers «exemple de modèle d’appel d’offres » et « MOP pour créer et utiliser un modèle ».
GROUPE 4 
Madame CRATERE vous demande de concevoir un modèle de courrier d’appel d’offres pour les accessoires vestimentaires (en coton blanc d’un grammage compris entre 350 et 600 g/m²) : 	
40 peignoirs
80 serviettes
40 tapis de bain
40 aires de pantoufles

Pour ce travail, vous avez à votre disposition les fichiers «exemple de modèle d’appel d’offres » et « MOP pour créer et utiliser un modèle ».
GROUPE 5
Madame CRATERE vous demande de concevoir un modèle de courrier d’appel d’offres pour les accessoires vestimentaires (en coton blanc d’un grammage
[bookmark: _GoBack]Des produits de soins corporels : 1 000 dosettes de gel douche,
1 000 dosettes de shampooing, des flacons d’huiles essentielles de différentes fragrances : fleur d’oranger, menthe, thé vert, bouquet de roses, jardin de Provence, fleur d’agrumes, fleur de coton, bouquet de roses et de groseilles, jardin d’agrumes (prévoir 100 flacons de chaque parfum)
Pour ce travail, vous avez à votre disposition les fichiers «exemple de modèle d’appel d’offres » et « MOP pour créer et utiliser un modèle ».

