SCENARIO TART’EN PION

Objectif : Créer et informatiser des fichiers sur PGI
Cadre de l’activité : 30 élèves en classe de 2ème Bac Pro Gestion Administration
Durée totale : 10 h
Pré-requis : Visite de Tart’en’pion (sa situation géographique, réalisation de l’organigramme).

	SCENARION TART’EN’PION

	SEANCE 1 : les différentes organisations

Durée : 2 heures
	En classe entière – travail individuel - Repérer les différentes organisations à partir du document 1 et compléter les questions
Synthèse réalisée à partir des échanges professeurs/élèves sur l’annexe 1.
	Pôle 3 Gestion administrative interne
3.1.1 : collecte et recherche d’informations.
Savoirs économiques et juridiques : 1.2.1 Les organisations : les différents types d’organisations




	SEANCE 2 Découverte d’un progiciel PGI

Durée : 3 heures
	Travail 1 
Classe entière – travail individuel -
A partir  des documents  2–3- 4, complétez le tableau annexe 2. Le but du tableau est de montrer les principaux fichiers existants dans un PGI et l’utilité pour l’ensemble du personnel ayant accès au même logiciel.
Travail 2 
[bookmark: _GoBack]Recherche de nouveaux fournisseurs à l’aide d’Internet. Annexe 3 à compléter.
	Pôle 3.1 : gestion des informations
3.1.3 : organisation et mise à disposition des informations.



Pôle 1 : gestion administrative des relations externes
1.1.1 tenue des dossiers fournisseurs et sous-traitants



	SEANCE 3 Elaboration d’un questionnaire

Durée : 5 heures
	En groupe de 3 élèves
A partir d’un exemple et d’un mode opératoire, création d’un questionnaire.
Mise en commun
Choix du meilleur questionnaire
Prolongement : informatisation sur PGI
	Pôle 1.2 : Gestion administrative des relations avec les clients et les usagers
1.2.1 : participation à la gestion administrative de la prospection.



