
SCENARIO 25 – LP PERRIN 

 

Contexte professionnel :  

 

 

 

 

 

 

 

NIVEAU THÈME GÉNÉRAL SOUS THÈMES TÂCHES COMPÉTENCES PRINCIPALES ÉCONOMIE DROIT 

2nde 

CRÉATION DE 
DOCUMENTS 

ADMINISTRATIFS 
ET 

COMMERCIAUX 

CRÉATION D’UN 
PAPIER À ENTÊTE ET 
DÉFINITION D’UNE 

CHARTE GRAPHIQUE 

1 - Rechercher un logo 
2 - Découvrir la propriété 
intellectuelle 
3 - Saisir une charte graphique 
4 - Créer un modèle de papier à 
en-tête 
 

PÔLE 3 : GESTION ADMINISTRATIVE INTERNE 

3.1.2. Productions d’informations structurées 

La propriété 
intellectuelle 

RECHERCHER UN 
FOURNISSEUR DE 
CARTES DE VISITE 

1 - Rechercher des fournisseurs 
sur  internet 
2 - Contacter les fournisseurs par 
mail 
3 - Comparer les offres 

PÔLE 1 : GESTION ADMINISTRATIVE DES 

RELATIONS EXTERNES 

1.1.1 Tenue des dossiers fournisseurs et sous-
traitants 

 

 

Commerce de détail de 

 matériel de bricolage, de jardinage 
 matériaux de construction, 
 équipement sanitaire 
 décoration 


