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Bac STG CFE - Conseils aux élèves pour la préparation de l'épreuve pratique

	
	à faire
	à éviter

	Pour bien présenter l'étude
	Je dois bien connaître les documents présentés et l’analyse que j’en ai faite 

	Expliquer ma démarche de recherche
	Expliquer concrètement comment tel document a été trouvé puis retenu (mots clés, moteurs, étapes pour affiner la recherche…)

Citer les outils éventuels (QQOQCP, remue méninges…)


	Dire ou se contenter de dire :

 « on m’a conseillé celui-là »

« j’ai trouvé sur Internet… » , « le professeur m’a dit de… » «  je suis allé dans Google… »

	Expliquer ma méthode de validation
	Exposer les critères de choix des divers documents

Monter que les documents répondent à ces critères

expliquer si certains documents étaient trop difficiles, trop techniques, …
	« ce document ma paru adapté » sans dire pourquoi

« je n’ai pas trouvé mieux… »,

	Présenter mes conclusions et ma synthèse
	
	Lire sa conclusion

	Pour bien présenter le projet
	Je dois avoir bien compris le contexte et le problème (le besoin) auquel le groupe devait faire face, pour savoir pourquoi tel ou tel travail a été accompli

	Présentation générale du projet
	Bien situer le problème général auquel le groupe était confronté, ainsi que les contraintes


	Aborder tout de suite les travaux détaillés 

	Expliquer l'organisation du groupe
	Lister les phases et les étapes, le partage qui a été décidé 

ET Justifier la répartition des travaux entre élèves, montrer son efficacité (toujours en fonction des objectifs)

Expliquer les méthodes de contrôle et de validation au sein du groupe

Eventuellement, expliquer qu’il a fallu négocier au sein du groupe et ce qui a été décidé
	Se contenter de son propre travail

Dire : 

« ça, c’était le travail de l’autre, je ne peux pas en parler »,

« on a découpé le travail en quatre » 

« le prof nous a attribué des tâches… » 

	Expliquer mes travaux personnels
	Prendre appui sur les documents et expliquer complètement le travail (montrer les calculs, les montants obtenus, comparer les chiffres, expliquer des formules utilisées…)

Faire le lien avec ce qu’ont fait les autres, situer par rapport à la mission globale


	Faire un « exposé catalogue » : « j’ai fait ça, et puis ça, et puis ça… »

Montrer un document sans le commenter ou l’expliquer

Méconnaître le travail des autres

	Pour bien utiliser les outils informatiques
	Je dois montrer que les outils répondent aux problèmes que j’ai rencontré, et bien connaître les manipulations que j’ai du faire 

	Pendant l'exposé
	Utiliser l’outil s’il apporte un plus à mon exposé


	Chercher à utiliser l’outil si je ne le maîtrise pas bien,

Perdre du temps dans des manipulations inutiles

	Pendant l'entretien
	Expliquer en même temps que je manipule

Prendre l’initiative de montrer moi-même

Chercher la solution à ce qui m’est demandé


	Aller trop vite sans expliquer

Promener la souris sur l’écran sans réaliser de vraie manipulation

Critiquer l’outil que j’utilise (c’est moi qui l’ai choisi !)



	D'une façon générale, pour bien communiquer
	Je dois montrer l’intérêt que j’ai porté aux travaux, ma motivation, avoir une attitude positive,  de recherche de solutions 

	Mon apparence, ma tenue
	Etre naturel,

Tenue correcte et propre, mais dans laquelle je suis à l’aise


	Tenue débraillée ou provocatrice

Ou tenue inhabituelle pour moi, inconfortable

Adopter une posture trop décontractée ou au contraire, recroquevillée sur ma chaise

	Ma façon de m'exprimer
	S’adresser aux personnes du jury, 

En français correct, 

Avec des mots que je maîtrise, dont je connais le sens
	Les expressions de copains, ou le style SMS, les jurons ( !)

A l’opposé, un langage excessivement châtié que je ne maîtrise pas

NE PAS LIRE

	Ma façon de réagir aux questions
	M’assurer que j’ai compris, faire reformuler si je ne comprends pas

Etre concis (le temps est court)

Toujours essayer de trouver une réponse, une solution à un problème (même si on ne connaît pas)

Avoir la volonté de démontrer (argumenter)


	Essayer de répondre « à côté », de « noyer le poisson »

De « berner » le jury

Etre agressif !

Se bloquer : « je ne sais pas » (sans autre réaction)

Répéter ce qu’on a déjà dit de la même façon lors de l’exposé
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