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PARAMETRER, MODIFIER LES INFORMATIONS SUR LA
SOCIETE

Se connecter a la base en administrateur (compte « admin »).

Configuration — Société —
Cliquer sur le nom de la société puis sur « Modifier ».

Modifier ou compléter si nécessaire le nom de la société. Il est possible d’insérer le logo qui figurera sur tous les
documents officiels de I’entreprise.

Pour insérer un logo, cliquer sur ‘B

Pour supprimer un logo, cliquer sur [«

1. Onglet « Informations générales »

Saisir ou modifier les coordonnées de 1’entreprise, les informations Iégales, les entétes et pieds de page. Cliquer sur
« Enregistrer ».

2. Modifier, paramétrer, ajouter un compte bancaire.

Toujours dans « Configuration — Société » et dans 1’onglet « Informations générales », cliquer sur la société, puis sur
« Modifier » puis sur le bouton « Paramétrer les comptes bancaires ».

Attention : le compte comptable, le journal doivent étre au préalable créés a partir du menu « Comptabilité — Configuration — Comptabilité
financiére — comptes » pour la création du compte et « Comptabilité — Configuration — Journaux » pour la création du journal associé.

Il s’agit de créer ou modifier les comptes bancaires qu’utilise la société. On y saisit, les informations sur le compte :
o Type de compte (compte bancaire normal, compte IBAN, compte RIB et IBAN optionnel)
e Lasociété

e Le code banque, le code agence, le numéro de compte RIB, la clé, le compte comptable.

e Les informations sur le titulaire du compte et les . =mrwmwmeswievanmys Share

informations sur la banque. Si la banque n’est pas Bandue [ CREDIT AGRICOLE ’
créée, utiliser I’icobne vous permettant de procéder a
sa creation.

Ouvrir..

Nom de Ia banque - [ GREDIT AGRIGOLE Créer

] Code d'indentification bancaire [ Rechercher.

o Saisir ou modifier le journal affecté a ce compte.
Cliquer sur « Valider ».

Attention : il sera impossible de valider un compte bancaire si la clé RIB n’est pas conforme.
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Quelques sites permettant de créer des comptes bancaires.

o Retrouver les codes banques : http://code-banque.info/

e Calculer laclé RIB : http://marlot.org/util/calcul-de-la-cle-rib.php

3. Onglet « Configuration ».

Il s’agit de saisir ou modifier les informations sur :
e Ladevise
o Le compte de pertes et profits

e Le forme du chéquier

En ce qui concerne le planificateur MRP, ne saisir que si la société est une entreprise industrielle et que le progiciel doit gérer les processus de
fabrication des produits.

4. Onglet « Comptes bancaires »

On retrouvera la liste des comptes bancaires crées et/ou utilisés dans I’entreprise.

Cliquer sur « Valider » apres toute modification.
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