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CEGID – MODE OPERATOIRE 
	SERVANTISSIMMO

	PARAMETRAGES

	Mettre à jour des coefficients
	Servantissimmo, Paramètres, Paramètres, Durée Taux Coefs
Saisir pour les différentes durées les coefficients (ordre chronologique inverse). Remettre à partir du 01/01/2010, les coefficients valables depuis le 01/01/2001.

	Paramétrer la gestion des composants
	Servantissimmo, CRC 202-10, Passage aux normes, Paramétrage global
Cocher « Gestion du CRC 2002-10 » puis Champ utilisé pour la gestion des composants : IRF_CRTI01.

	Paramétrer la gestion de la valeur résiduelle
	Servantissimmo, CRC 202-10, Passage aux normes, Paramétrage global

Cocher « Gestion de la valeur résiduelle ».

Puis, Administration Sociétés, Paramètres généraux, Paramètres société, Propriétés de calcul

Cocher « Utiliser valeur finale non nulle ».

	Créer les comptes de fournisseurs d’immobilisations
	Gestion Commerciale, Achats, Fichiers, Fournisseurs

Cliquer sur « Nouveau » et créer le(s) fournisseur(s) d’immobilisations en les rattachant au compte collectif relatif aux fournisseurs d’immobilisations.

	Paramétrer les scénarios de transfert des écritures vers la comptabilité (pour toute création d’un nouveau compte d’amortissement) 
	Servantissimmo, Paramètres, Ecritures, Scénario transfert comptabilité 
Sélectionner le scénario 001. Ou créer un autre scénario.
Cliquer sur le bouton « Paramétrer les comptes » puis bouton « Nouveau »

Saisir la racine (numéro et intitulé) des comptes d’immobilisations correspondant au compte d’amortissement créé. 
Bouton « Dupliquer les comptes d’un autre paramétrage ». Choisir une racine proche.

Modifier ensuite la zone « Amortissement dépréciation ». Valider.

	TRAITEMENT DES IMMOBILISATIONS ET DES DOTATIONS

	Créer une fiche immobilisation
	Compléter les caractéristiques de l’immobilisation. 

Préciser le type d’amortissement comptable et le type d’amortissement fiscal. Valider les deux autres boîtes de dialogue.

Pour visualiser l’immobilisation, il faut cliquer à nouveau sur Fiches immobilisations.

Hypothèse 1 : Logiciel sérialisé

La comptabilisation de l’immobilisation déclenche l’ouverture d’une nouvelle fiche d’immobilisations.

Hypothèse 2 : Logiciel non sérialisé

Il est nécessaire de créer la fiche dans le module Servantissimmo puis de comptabiliser l’acquisition dans le module Comptabilité

Servantissimmo, Immobilisations, Fiches immobilisations, Fiches d'immobilisations, Nouveau



	Décomposer une immobilisation
	Procédure à retenir lorsque les durées d’amortissement sont identiques :

Servantissimmo, Immobilisations, Fiches immobilisations, Fiches d'immobilisations, Nouveau

Créer l’immobilisation dans « son intégralité ».

Puis, 

Servantissimmo, CRC 2002-10, Passage aux normes CRC 2002-10, Gestion des composants, Décomposition manuelle d’immobilisations

Sélectionner à l’aide de la barre d’espaces l’immobilisation à décomposer.

Puis cliquer sur l’un des boutons suivants : [image: image1.png]o8 %



 pour procéder à une décomposition en montant ou en pourcentage. Il y a alors décomposition de l’immobilisation de départ.

Procédure à retenir lorsque les durées d’amortissement des composants sont différentes :

Il est nécessaire de créer les deux fiches d’immobilisation des composants successivement.

Servantissimmo, Immobilisations, Fiches immobilisations, Fiches d'immobilisations, Nouveau

Cocher sur l’onglet « Autres informations » : Gestion composants, et pour le composant principal le préciser en cochant la case correspondante..

Il faudra ensuite (cf. ci-dessous) préciser que les deux fiches créées correspondent à une même immobilisation en regroupant les composants.

Puis, quelque soit la procédure de création retenue ci-dessus :

Servantissimmo, CRC 2002-10, Passage aux normes CRC 2002-10, Gestion des composants, Affectation des composants

Sélectionner avec la barre d’espaces les composants de l’immobilisation. Cliquer sur le double V vert.

Donner une référence, un code ou un nom. Valider.

Pour visualiser les composants :

Servantissimmo, CRC 2002-10, Passage aux normes CRC 2002-10, Gestion des composants, Visualisation des composants.

Il est possible de voir les immobilisations décomposées.

	Imprimer la fiche immobilisation
	Servantissimmo, Immobilisations, Fiches immobilisations, Fiches d'immobilisations
Cliquer sur l’immobilisation et imprimer.

	Visualiser des tableaux d’amortissement comptable et fiscal
	Servantissimmo, Fiches immobilisations, Fiches d'immobilisations, Cliquer sur l’immobilisation puis sur l’Onglet Plans comptable et fiscal. Pour chaque type d’amortissement, cliquer sur le petit icône à droite ressemblant à un tableau.

	Préparer le brouillard des dotations aux amortissements
	Servantissimmo, Travaux comptables, Ecritures, Génération du Brouillard, Dotations annuelles

Sélectionner les fiches d’immobilisations (icône tout sélectionner) puis valider. Compléter le paramétrage, notamment le journal : OD, le scénario : 001. Indiquer éventuellement un numéro de lot pour vos recherches futures et pour un suivi plus aisé. Valider.

Remarque : il peut être nécessaire suivant les particularités du plan de compte de l’entreprise, de modifier les scénarios de comptes : 
Servantissimmo, Paramètres, Écritures, Scénarios, bouton Paramétrer les comptes

	Préparer le brouillard des dotations aux amortissements dérogatoires
	Servantissimmo, Travaux comptables, Ecritures, Génération du Brouillard, Dotations dérogatoires
Sélectionner les fiches d’immobilisations (icône tout sélectionner) puis valider. Compléter le paramétrage, notamment le journal : OD, le scénario : 001. Indiquer éventuellement un numéro de lot pour vos recherches futures et pour un suivi plus aisé.

	Saisir la cession de l’immobilisation
	Servantissimmo, Traitements, Sorties/Virements, Cessions

Sélectionner l’immobilisation à céder puis valider. Compléter notamment la fiche maîtresse qui correspond à la fiche de l’immobilisation. Valider.

	Visualiser la fiche de l’immobilisation pour vérifier que la cession a été prise en compte
	Servantissimmo, Immobilisations, Fiches immobilisations, Fiches d'immobilisations
Cliquer sur l’immobilisation cédée et consulter l’onglet sortie.

Le progiciel doit vous prévenir que l’immobilisation est sortie.

	Mettre au rebut un matériel
	Servantissimmo, Immobilisations, Fiches immobilisations, Fiches d’immobilisations 
Ouvrir la fiche d’immobilisations, Onglet Sortie, Type de sortie : Mise au rebut puis Valider.

	Préparer les écritures de sortie
	servantissimmo, Travaux comptables, Ecritures, Génération du Brouillard, Sorties

Sélectionner la fiche de l’immobilisation puis valider. Compléter le paramétrage, notamment le journal : OD, le scénario : 001. Indiquer éventuellement un numéro de lot pour vos recherches futures et pour un suivi plus aisé. Valider. 

	Vérifier les écritures générées 
	Servantissimmo, Travaux comptables, Écritures, Edition du brouillard

Sélectionner le journal des OD puis valider.

	Etat des cessions de l’exercice
	Servantissimmo, Travaux comptables, Situation à date  d’arrêté, Liste des sorties, Edition standard

Valider. La liste des immobilisations sorties doit apparaître.

	TRAITEMENTS COMPTABLES

	Vérifier la cohérence entre la Comptabilité et Servantissimmo
	Servantissimmo, Travaux comptables, Ecritures, Cadrage des bases avec la comptabilité

Filtrer sur l’exercice puis valider.

	Saisir une acquisition en comptabilité
	Comptabilité, Écritures, Courantes, Saisie courante puis saisir dans le journal des OD.

	Intégrer les écritures en comptabilité
	Servantissimmo, Travaux comptables, Ecritures, Intégration dans la comptabilité

Sélectionner les écritures à intégrer. 

Le numéro du lot peut vous permettre de sélectionner les écritures concernées plus facilement.

Vous pouvez avoir un message du type « Opération impossible : vous devez paramétrer le numéro du lot : ILG_NUMLOT… » : cliquer alors sur l’icône en bas « Paramétrer la présentation » puis sur Voir les champs et intégrer le champ à l’origine du message d’erreur dans la fenêtre de droite à l’aide de la flèche rouge. Valider.

Valider les autres messages (concernant d’autres informations non indispensables).

Vous devez obtenir un compte rendu de l’intégration avec les numéros d’écriture correspondants.

	Vérifier dans le journal des OD
	Comptabilité, Comptabilité, Editions, Journaux, Journal des écritures

Compléter l’en-tête et visualiser.

	Transférer en comptabilité les écritures des immobilisations
	Servantissimmo, Travaux comptables, Écritures, Intégration dans la comptabilité

Le numéro du lot peut vous permettre de sélectionner les écritures concernées plus facilement ou onglet « Avancés » : Numéro du bien / Égal / N° de l’immobilisation créée.

	Vérifier dans le journal des OD, la présence d’écritures transférées depuis Servantissimmo
	Comptabilité, Comptabilité, Editions, Journaux, Journal des écritures

Compléter l’en-tête et visualiser.

	Etablir les états fiscaux des immobilisations et des amortissements
	Servantissimmo, Travaux comptables, Situation à date d’arrêté, Calculs à date d’arrêté

Avec la barre d’espace, sélectionner l’ensemble des immobilisations puis valider.

Préciser la date d’arrêté et éventuellement donner un nom de fichier pour en conserver une trace. Valider.

Servantissimmo, Travaux comptables, Situation à date d’arrêté, Etats fiscaux, Calcul

A l’aide de la barre d’espace, sélectionner l’ensemble des immobilisations puis valider.

Vérifier les informations de la boîte de dialogue et valider.

Servantissimmo, Travaux comptables, Situation à date d’arrêté, Etats fiscaux, Edition préparatoire des immobilisations

Préciser les numéros de fiche (de la première à la dernière) puis valider.

Servantissimmo, Travaux comptables, Situation à date d’arrêté, Etats fiscaux, Edition préparatoire des amortissements

Préciser les numéros de fiche (de la première à la dernière) puis valider.
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