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NOTE


Vous m’avez demandé d’identifier les problèmes relatifs aux factures-fournisseurs rencontrés au cours de cette année et de vous proposer des solutions envisageables.

1er problème : Facture enregistrée 2 fois

Pour éviter d’enregistrer plusieurs fois une facture, il faudrait apposer une mention :
·  « Comptabilisé » sur l’original de la facture avec le n° de pièce comptable ;
· «  Copie » ou « Duplicata » ou « Scan » sur toute copie de facture.

2e problème : Relance de facture non comptabilisée

Toute facture fournisseur réceptionnée doit être codifiée en interne afin d’obtenir une suite chronologique et séquentielle de toutes les factures.
Par exemple, le code peut être structuré comme suit :
· AC pour achat
· 16 pour la décennie (2016)
· 01 pour le mois (janvier)
· numéro séquentiel de l’ordre de réception (001 pour la 1ère facture, 002 pour la 2e, etc…).

Ainsi, toute rupture dans la séquence dans le journal des achats indiquerait une facture non comptabilisée parce qu’elle serait perdue ou en attente de traitement.

Le nouveau PGI permet d’automatiser les factures d’achat (module des achats) en les numérotant séquentiellement (001, 002, 003, etc…) et chaque facture ne peut être enregistrée qu’une seule fois.

J’espère avoir répondu à vos attentes pour solutionner ces dysfonctionnements dans la procédure du traitement comptable des achats.
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