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	Processus
	Tâche
	Objectif(s)
	Procédure de travail
	Résultats obtenus

	P3
	Calcul de la TVA déductible sur les achats du mois d'avril pour l'entreprise GLIDE.

	On calcul le montant de la TVA déductible c'est à dire la somme que l'on pourra déduire de la TVA puise que l'entreprise ne doit pas subir la TVA.
	Le progiciel comptable n'étant pas encore mit au point nous calculons la TVA par pièce. La somme des TVA accumulés sur le mois d'avril est enregistrée.
	Le résultat obtenue est ensuite inscrit dans la déclaration de TVA du mois d'avril puise que l'entreprise GLIDE fonctionne en CA3.

	P5
	Création des fournisseurs sur le site Evolise
	Le logiciel comptable étant tout nouveau, il faut enregistrer l'ensemble des fournisseurs de matériel et de marchandise.
	Nous allons sur le logiciel Evolise dans l'onglet Fournisseurs auquel ont créer de nouveau fournisseurs avec toutes les données que nous avons sur eux.
	Créer les fournisseurs permettra par la suite, de trouver les données  fournisseurs rapidement, d'entrée la référence produit (qur la

	P5
	Inventaire physique des objets boutique + entrer en stock sur Evolise
	L'entreprise à racheter le stock boutique de l'ancien propriétaire, mais les ventes n'étaient pas enregistré sur les derniers mois il a donc fallut compter l'ensemble de produits présent en magasins, constater les pertes pour pouvoir lancer l'activité sur le logiciel correctement et pouvoir connaître ce qu'il reste réellement en stock pour repasser des commandes.
	Une fois les produits compter, il faut les créer dans le catalogue du logiciel en créant une référence, définir leur prix, saisir la quantité et la référence produit.
	Avoir un Catalogue produit à jours permet d'avoir un suivi des stocks en temps et en heure, de pouvoir faire une commande rapidement auprès des fournisseurs.

	P3
	Calcul montant Collectée sur les ventes de la boutique (entreprise FLY DREAM)
	Le calcul du montant de la TVA collectée sur les ventes que l'on devra reverser à l'État après déductions
	Nous avons
prit l'ensemble des factures réalisé ce mois-ci et calculer la somme globale.
	Cela à permit d'enregistrer sur la déclaration de TVA le montant collectée sur la vente de produit boutique.

	P7
	Paramétrage Evolise
	Comprendre pourquoi nous ne pouvions pas passer une vente et ajuster les paramètres du site
	Nous avons appeler le service d'Evolise pour comprendre le problème est mis au point certains paramètres pour simplifier le travail de la secrétaire.
	Il est désormais possible d'établir des factures plus facilement et ces dernières rentre directement dans l'activité boutique.

	P7
	Caisse journaliere Fly Dream
	Ajout de l'onglet caisse dans le logiciel Evolise pour pouvoir vérifier la caisse journalière et connaître les ventes réalisé dans la journée.
	Nous avons depuis les paramètres rajouter un onglet caisse.
	L'onglet peu désormais refléter une image claire de l'activité, de vérifier la caisse journalière.

	P1
	Vente depuis Avril dans la boutique
	Rentrer toutes les ventes déjà réaliser depuis Avril dans le nouveau logiciel pour que celui-ci soit à jours et dans les règles
	J'ai facturés les ventes et leurs mode de règlement .
	Ce travail permet de suivre les ventes que l'on effectue et leurs règlement avec ce logiciel cela permet également de suivre les stocks a partir des ventes.

	P1
	Journal de banque Glide sur QuadraWeb
	Enregistrer toutes les écritures liées à la banque depuis le mois de février pour mettre à jours le progiciel Quadra de compta.
	A partir des relevé de banque et de l'ensemble des factures nous avons saisies l'ensemble des écritures du journal de banque.
	Permet de mettre en relation la comptabilité de l'entreprise avec le bureau d'expert comptable, d'établir les documents de synthèse en fin d'exercice.

	P4
	Vérification des documents moniteur
	Pour que les prestations soit bien assurée et que le contrôle URSSAFF ne révèle aucun problème tous les prestataires et moniteurs doivent fournir certains documents.
	Lorsque certains documents manquent, nous envoyons une lettre de relance aux moniteurs ou nous les appelons pour récolter les documents rapidement.
	Nous pourrons ensuite constituer les dossiers moniteurs ou un exemplaire doit être présent au siège et sur chaque site de départ.
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