FICHE DE SUIVI DE STAGE
NOM et Prénom : 		Professeur référent : 	
Organisation (raison sociale - ville) : 		Tuteur : 	
Période (2 semaines) du			au  	
Présentation des tâches effectuées
	Processus
	Tâche
	Objectif(s)
	Procédure de travail
	Résultats obtenus

	Ex : P1
	Contrôle de la trésorerie : Etat de rapprochement bancaire
	Il a pour but de faire correspondre le solde de fin de période du compte 512 Banque tenu par l’entreprise avec celui du relevé de compte reçu de la banque

	Après avoir procédé au lettrage des comptes et vérifié la similitude des soldes de début de période, j’ai complété le tableau Excel préparé à cet effet. J'ai reporté les montants des opérations non imputés dans l’une des comptabilités sur l’autre comptabilité (ex. : des chèques tirés par l'entreprise non encaissés par les bénéficiaires).
	Les soldes de fin de période obtenus sont identiques en valeur absolue.
Dans la comptabilité de la banque il sera (créditeur ou débiteur) alors que dans celle de l’entreprise il sera (débiteur ou créditeur). Ce sont deux comptes réciproques.
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