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CEGID BUSINESS SUITE )
ADMINISTRATION DES BASES PARTAGEES EN RESEAU

Sur toute société créée avec Cegid, il est possible de mettre en place des autorisations d'acces
aux menus et traitements des applications.

Cela permet de

. traduire fidéelement les regles de fonctionnement d'un organisation (otroyer les acces
utilisateurs en fonction de leur réle dans I'organisation), et d'observer/mettre en place ces
regles dans le PGI

. d'adapter le logiciel aux éleves/étudiants qui l'utilisent (par exemple, en supprimant,
certains menus pour simplifier l'interface vis a vis de débutants)

la démarche est identique a toute gestion d'acces dans un systeme d'information :

un individu appartient a un groupe.
C'est au groupe que les droits sont accordés?
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Groupe PGI

Administration des bases de données Cegid
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Groupe PGI Administration des bases de données Cegid

1.1. Groupes d’utilisateurs

Un groupe d’utilisateurs regroupe tous les utilisateurs possédant les mémes droits d’acces aux
menus et traitements de l'application Cegid : ils correspondent aux roles fonctionnels et
hierarchiques dans I'organisation.

Par défaut le groupe « administrateur CEGID » est le seul groupe existant lors de la création
d’une société. Ce groupe n’a aucune restriction d’acces aux ressources du PGI.

Création d'un groupe d’utilisateur

Genéraltés | Journaus autonizés Groupe Libelle -~

Adminiztrateur CEGID

Code Muméro de groupe

Libelle | Administrateur CEGID

Langue w Perso. w

Cliquer sur le bouton

i identi v Miveau d'accés 0§
Wair les confidentiglks [0/M] B nouveau

Montant autorizés en zaizie

hinirnrm 0,00 kaximum
L
© B B” S v X ? M 4 » M
Le code est composé de 3 caractéres

Journauy autorizés Groupe Libell& ~
Code | MNuméro d= groupe CEG  |Adminigtratewr CEGID
Libelé Le libellé décrit le
Langue “ Perza. Lv groupe
"oir lez confidentiels (0/M) [ V&S La |angue si vous avez

des groupes d'utilisateurs

Montant autorizés en saisie =
utilisant une autre langue

inirmum 0,00 bazimum 0,00

7 Validation de la saisie%/ X

Le montant autorisé en saisie qui permet de
plafonner les encours en saisie pour les membres du
groupe

Attention ! si vous saisissez un montant maximum,
celui-ci interdira a I'utilisateur de saisir des opérations
au-dela de ce montant

Vous pouvez choisir les journaux auxquels auront acces les membres du groupe

Géndralités | Joumauy autorisés Groupe Libellé ’

. eS|
JEILIH"IEILIH aukonzgs =

ceTouss CEG Administrateur CEGID
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1.2. Les utilisateurs

Une fois vos groupes créés vous pouvez créer vos utilisateurs et les affecter a un groupe.
En cliquant sur le bouton utilisateurs vous voyez apparaitre la liste des utilisateurs et le
groupe auquel ils appartiennent

Liste des utilisateurs

Standardz | Povances

Code utilizateur | | Groupe d'utilizateurs | - |
Hom | | Salarie | |
Laqin | | B Prézent sur rézeau E Adrniniztratewr
Filtrez = | w | +  Présertations

Code Mom Groupe | Salané Administratewr | Connecté | Date de connesion | Adresze EMail
a0z _|B0ZON [ I A N N N
CEG  |CEGID CEG ¥ ¥ 141042008 06:24.18

Création d’un utilisateur

Cliquez sur le bouton nouveau

_"'_ Utilisateur : Saisir son code (3 caractéres)
Caractérnstiques |
| — J/Saisir le nom (qui sera aussi le
Code | ‘ login)
Mom |
Lagin | ‘ J/Le mot de passe obligatoire (a
Mot de passe ne pas perdre !)
Canfirmation |:|
Groupe | v i‘ N -
Affecter a un groupe d'utilisateurs
Réles | N
Fonction | ‘
Salare I —Si lutilisateur est un salarié de
[ Révigeur Adminiztrateur " I'entreprise il est possible de le
. _ rechercher ici
[] 5uivi des connexions couleur
Utlissteurnon™ i cette case est décochée, cela
interdira  l'accés a l'application
Administration Société X 2

2. GESTION DES DROITS D’ACCES?

Une fois les utilisateurs créés et affectés aux groupes, vous pouvez mettre en place les
autorisations d’acces. Ces autorisations sont données aux groupes d’utilisateurs (les
utilisateurs héritent des droits du groupe auquel ils appartiennent)

©CARMI Tertiaire - Groupe PGI PGIAdministrationBase.doc Page 4/8




Groupe PGI Administration des bases de données Cegid

On y accede par l'application Administration Société (ou par le module Administration d'une
application).

Cependant dans chaque application, on peut aussi utiliser le bouton " Gestion des acces au
dossier" de la fenétre de la commande "Utilisateurs et acces, Groupe d'utilisateurs”. Cette
solution peut s'avérer plus conviviale. C'est pourquoi nous commencerons par celle-ci.

2.1. Accés par Utiliateurs et acces, Groupes d'utilisateurs, bouton "Gestion des
acces au dossier”

¥ Gestion des accés du groupe Administrateur CEGID

rateur CEGID

0% & PLIMAVER ~ = % Impart/Expot
Import/E sport 4 Paramétres
34'[;% Analyzes 4 Importation
Geénéralités | Joun H% E:::litures L. Expnltatior?
H'@I Tierz 4 Récupération SISCO I
34'[;% Budget 4 Récupération Servant SOFT
Code I:I 34'[;% Editions 4 Récupération éditeurs
Libsllé | Administ H% Reporting et TWa 4 Reévision & distance
H'@I Traitements courants
Langue H"@I Stuctures / paramétres
_ _ 34'[;% Adriniztration / Dutils
Woir lez confident 3{-';; Armortissements 3
fontant autorizés & 8 @

MirimLin Masimum |99 999 939 999,00
( \ /Gbouton permet d'accéder a la
.

=3 L5 gestion des droits pour l'application | ¥
en cours

¥ Gestion des accés du groupe Administrateur CEGID

& PoMavER T  Ecitues Le ~menu "Ecritures” est
i, Import/Expar = Courantes @tlellement accessible (grisé)
Lo el W Saisie courante B
- ] ' | ¥ n"Qaici "
Un clic droit (ou barre d'espace) —————— %% Saisie deffets LatconapdeV%/alstle courante
réalise la bascule en %% Saisie de raglements St @Y orisée (V Vert)
autorisé/refusé 9% Saisie quidé . - : :
T Edtons of Saisie bordereau La saisie Guidée est interdite et
3':"% Feporting et T k Saizie de trésorenie cachee a I'utilisateur (X ROUge)
3""% Traitements courants k Charges pérodiques
3""% Structures / paramétres 4 Visualizahion
3‘:"@' Adminiztration / Outils 4 Modification
3‘:'@ Amartissements a Modifications en séne sur tables libres
3':"@' Concepts % Modification entéte de pigces
YE Menu Pop 55 5 i . .
[ ML TER % E:‘Dpu':i'l'lzrs:m W clic droit sur le menu se
«,*"; b répercute  sur toutes les
aramétrables -
= - % commandes qu'il inclut
aisie
a Courante /
$6 145 /IFRS
a Simulation
U Cinizbion b
L w @
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2.2. Acces par le menu Gestion des droits d'acces

Attention pour que les modifications soient prises en compte il ne faut pas que les utilisateurs
soient connectés (sinon, se déconnecter, puis se reconnecter)

La légende correspondant aux droits est expliquée

Le menu sur lequel vous allez en haut de la fenétre

affectez les droits se trouve ici

Menu | Boite & outis (1) he | @ Acceés autonizé ¥ MWouveautd : accés autonzé b Accés modifié
@ Accés refuzé ¥ Mouveauté : accés refusé
kenu achatz gestion com Adrminiztrateur CEGID | A
o 0wty [E
Socisté
Faramétres société (o] (o]
Axes analwtigues -] @
Etablizzements @ @
Tables >
Formes jundiques (o]
Civilités @
Fonctions des contacts @ @
Favs Pour affecter ou retirer des droits > >
R égions d'accés vous devez sélectionner le o] o]
Codes postaux | fichier correspondant et cliquer sur les @ @
D evisas droits (vert : autorisé ; rouge : refusé) ® @
Langues (] >
Riégimes f's':_:au”_ Une fois que votre modification a @ @
TWA par régime fiscd &6 faite vous devez la valider pour @ @
TPF par régime fiscd  qu'elle soit prise en compte @ @
Modes de paiement >
Conditions de réalement /\ @

Ce bouton permet de voir les
menus assocCiés au menu en cours
et les utilisateurs qui y ont acces

&E Vair les utilisateurs

Woir les menus associés

Comptabilité _— Ublisatewr | Mery assacié | Ublisateurs ayant accés dcemenu’ | Utilisateur Utilisateurs apant accés & ce menu
Fichiers
., Utilizateur Groupe Madule Menu

Comptes généraus " T v -
Visudisation . adnivishateur CEGIT Adrminiztration PG (4] EkComptes généraus
Ciéaion . COMPTABILITE.  Adririsieeut CEGI g"”':“f’te” '3‘3[’5‘34”]"3"'33 17 EEWEES généraun
aramatrages omptes généraus

adfication B D || ORIGEANT  |Adniistiateu CEGI N pies gens
Dozsier Type [64] ELComptes généraus
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2.3. Deux types d'autorisation particuliers
2.3.1. Qu'est ce que l'autorisation sur les "concepts" ?

Lorsque l'on interdit/autorise les éléments des menus, il s'agit seulement de cacher a
'utilisateur les modules, ou menus, ou commandes.

Les concepts sont
» soit des acces tranversaux communs aux divers modules = concepts "généraux" :

Paramétrer les présentations (privées, publiques, de groupes) les filtres (privés, publics, de
groupes), exporter les listes, modifier son mot de passe, modifier la date de connexion,
accéder aux préférences utilisateurs, paramétrage des états, etc.

» soit intégrés aux fenétres des diverses applications =concepts liés a I'application

cela permet d'acceder a des actions alors que les menus correpondants sont cachés
(exemple 1), ou inversement d'interdire I'acces a des actions alors que les menus sont
visibles (exemple 2).

Exemple 1 : il est possible de cacher le menu Comptabilité, Structures & Parametres, Structures,
Comptes Auxiliaires (interdiction pour ce menu) tout en laissant le droit créer dans les Concepts
(accés au concepts), permettant ainsi une création de nouveau compte en saisie d'écriture par
exemple.

Exemple 2 : il est possible de laisser le menu Comptabilité, Structures & Parametres, Structures,
Comptes Auxiliaires (autorisation sur le menu des comptes auxiliaires), tout en ne laissant pas la
possibilité de créer ou modifier des comptes auxiliaires (acces au concepts). L'utilisateur ne
pourra pas alors créer de compte, ni par le menu, ni en cours de saisie d'écriture, ni dans aucune
fenétre du logiciel.

2.3.2. Qu'est ce que le menu pop ?

Le menu pop de cegid correspond au menu du clic droit

De méme que pour les concepts, si les menus sont cachés, qu'en est-il des éléments qui
apparaissent avec un clic droit ?

Un utilisateur qui n'a pas l'acces au menu de gestion des fiches clients (interdiction sur
Gestion Commerciale, Ventes, Fichiers, Clients/Prospects), mais qui fait un clic droit sur une
piece commerciale, se verra proposer l'acces aux clients (donc a la fenétre des fiches clients
précédentes)

Pour ces deux types d'autorisation -concepts et "menu pop"- il est donc important de
rester cohérent par rapport aux objectifs que l'on s'est fixé dans les droits et
autorisations.
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1 En effet, il faut accorder des autorisations au groupe qui est un objet pérenne (image d'une fonction de

'entreprise) , alors que les individus ne le sont pas (mutations, changements de postes, démissions...)
2
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