
Saisir les paramètres de la 
société 
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Se connecter à la base en tant qu’administrateur 
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Il s’agit du compte administrateur (admin) de la base. Le mot de passe est 
celui qui a été saisi lors de la création de la base. 

Cliquer sur le 
bouton 

Cliquer sur 
« Sociétés » 
puis 
« Sociétés » 

Cliquer sur 
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Cliquer sur « Modifier » pour saisir les 
informations  concernant la société 

Saisir le nom de 
la société 

Il est possible 
d’insérer un logo, 
cliquer sur  

Saisir les informations générales 
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Cliquer sur « Paramétrer les comptes bancaires » 
puis sur le bouton « créer ». 

Saisir les informations, puis cliquer sur 
« Enregistrer » 
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Il est possible de pré visualiser l’entête des documents de l’entreprise … 
Cliquer sur Société s – sociétés. Choisir la société et cliquer sur « pré visualiser 
l’entête » 

Entête 

Pied de page 


